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Rozdziat 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin Udzielania Zamoéwien w Spoéice zwany dalej Regulaminem okresla
tryb postepowania i obowigzki uczestnikbw procesu udzielania zamowien
w Spoice.
2. Zaméwien publicznych Spoétka udziela na podstawie:
a) Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Tekst
jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.), zwana dalej ustawa,
b) przepiséw wykonawczych do ustawy,
c) przepiséw normatywnych Spoéiki,
d) niniejszego Regulaminu.
3. Podstawowymi zasadami udzielania zamowieh publicznych w Spoice,
wynikajgcymi z ustawy sg:
a) zasada rownego traktowania wykonawcéw — traktowanie na réwnych
i jednakowych prawach wszystkich podmiotéw ubiegajgcych sie
0 zamoéwienie; stawianie jednakowych wymagan wykonawcom i jednakowych
kryteriow oceny ich spetniania dla wszystkich ubiegajgcych sie o zamowienie;
réwny dostep do informaciji,
b) zasada zachowania uczciwej konkurencji — stworzenie réwnych szans
wszystkim, wiarygodnym wykonawcom ubiegajgcym sie o zamdwienie,
Z rdwnoczesnym zapewnieniem Spotce mozliwosci wyboru najkorzystniejszej
oferty, przestrzeganie zakazu dyskryminacji lub uprzywilejowania niektorych
wykonawcow,
C) zasada przejrzystosci postepowania — jawno$¢ postepowania poprzez dostep
wykonawcéw do informacji i dokumentacji zwigzanej z zamdwieniem,
d) zasada pisemnosci - zachowanie obowigzku pisemnosci postepowania
umozliwiajgcego weryfikacje prawidtowosci postepowania stron.
4. Do sktadania o$swiadczen woli w imieniu Spoétki w zakresie zamowien:
a) w przypadku Zarzadu jednoosobowego upowazniony jest Prezes
Zarzadu samodzielnie, z zastrzezeniem, ze do skladania oswiadczen
woli dotyczgcych zamowien, ktorych przedmiot przekracza 10%
wartosci kapitatu zaktadowego Spétki wymagane jest uzyskanie zgody
Rady Nadzorczej,
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b) w przypadku Zarzgdu wieloosobowego wymagane jest wspotdziatanie
dwéch czionkéw Zarzgdu albo jednego cztonka Zarzadu tacznie
z prokurentem z zastrzezeniem, ze dla zaméwien, ktérych wartos¢ nie
przekracza wartosci 5 % kapitalu zakladowego Spotki do sktadania
oswiadczen woli uprawniony jest kazdy Czilonek Zarzadu dziatajgcy

jednoosobowo.

Rozdziat Il. OKRE SLANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA | HARMONOGRAM
ZAMOWIEN

1. Podstawa ustalenia warto $ci zamowienia

1.1. Szacowanie wartosci zamowienia jest obowigzkiem poszczegdllnych komorek
organizacyjnych. Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug,
ustalone z nalezytg starannoscig przez zamawiajgcego w oparciu o sredni kurs
zlotego w stosunku do euro wprowadzony Rozporzgdzeniem Prezesa Rady
Ministrow.

Dla ustug lub dostaw powtarzajgcych sie okresowo jest, zgodnie z wyborem

Zamawiajgcego, tgczna wartos¢ zamowienh tego samego rodzaju:

- udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub
dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen
towarow i ustug konsumpcyjnych ogétem, albo

- ktérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujgcych
po pierwszej ustudze lub dostawie.

Wybor podstawy ustalenia warto$ci zamowienia na ustugi lub dostawy

powtarzajgce sie okresowo nie moze by¢ dokonany w celu unikniecia

stosowania przepisOw ustawy.

1.2. Jezeli zamoOwienia udziela sie na czas:
a) nieokreslony, woOwczas wartosciag zamowienia jest wartos¢ ustalona
z uwzglednieniem 48 miesiecy realizacji zamowienia,

b) okreslony:
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- nie dluzszy niz 12 miesiecy, warto$cig zamoOwienia jest wartos¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu realizacji zamowienia,

- dluzszy niz 12 miesiecy, wartoscig zamoOwienia jest wartos¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu realizacji zaméwienia, a w przypadku zamowien,
ktorych przedmiotem sg dostawy nabywane na podstawie umowy najmu,
dzierzawy Ilub leasingu z uwzglednieniem réwniez wartosci koncowej

przedmiotu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1.3. Warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie:

- na podstawie kosztorysu inwestorskiego lub planowanych kosztéw prac
projektowych oraz planowanych kosztoéw robét budowlanych zgodnie z art.
33 ustawy.

Przy ustalaniu wartosci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze

wartos¢ dostaw zwigzanych z wykonywaniem robo6t budowlanych oddanych

przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy.

2. Harmonogram realizacji zamowie N\ w Spotce

2.1.

2.2.

2.3.

Komorki  organizacyjne (wydzialy, sekcje i samodzielne stanowiska)

w terminie do 10 grudnia kazdego roku skladajg w formie pisemnej

i elektronicznej w komaérce ds. zamdwien publicznych plany dostaw, ustug

i robét budowlanych (zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Regulaminu)

przewidzianych do zrealizowania na rok nastepny z wylgczeniem planéw

dostaw realizowanych poprzez komorke ds. logistyki, ktore nalezy ztozy¢ za jej

posrednictwem.

Plany dostaw, ustug i rob6t budowlanych okreslaja:

- przedmiot zamowienia,

- warto$¢ szacunkowg zamoéwienia w chwili sporzgdzenia planu okreslong
w sposo6b podany w Il.1.,

- termin zlozenia wniosku o udzielenie zamodwienia,

- data realizacji zamowienia,

- termin zakohczenia zamoéwienia.

Komorka ds. zamoéwien publicznych dokona grupowania poszczegolnych

zamoOwien zawartych w planach dostaw, ustug i rob6t budowlanych na:
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2.4.

2.5.

2.6.

a) zamowienia do ktérych przepisow ustawy nie stosuje sie ze wzgledu na
wartos¢ przedmiotu zaméwienia,

b) zamoéwienia o wartosci powyzej 30.000 £,

c) zamowienia sektorowe,

d) zamowienia do ktérych przepisow ustawy nie stosuje sie bez wzgledu na
wartos¢ przedmiotu zamdéwienia.

W przypadku, gdy suma wartosci poszczegdlnych zamowien tego samego

rodzaju pochodzgcych z réznych komorek organizacyjnych przekroczy

warto§¢ 30.000 €, procedure wszczecia postepowania 0 udzielenie

zamoOwienia publicznego zgodnie z przepisami Rozdzialu IV prowadzi ta

komorka organizacyjna, ktorej udziat wartosciowy w zamowieniu jest

najwiekszy.

Pogrupowane zgodnie z pkt 2.3. plany zamdéwien tworzg wykaz realizacji

zamoOwien publicznych w Spoice (wg zatgcznika nr 2 do Regulaminu) i majg

wylgcznie charakter informacyjny i pomocniczy dla Zarzgdu Spotki oraz

komdérek organizacyjnych.

Zarzad Spoitki biorgc pod uwage: przyjety plan finansowy i/lub biezgca

sytuacje i mozliwosci finansowe Spoiki, znaczenie (potrzeby) i charakter oraz

stopien zlozonosci moze przyjgé do realizacji dane zamowienie, odstgpi¢ od

niej lub przesungc¢ jg w czasie.

Komorka ds. zamodwieh publicznych sporzadzi roczne sprawozdanie

0 udzielonych zamdéwieniach publicznych do dnia 31 stycznia kazdego roku za

rok poprzedni i po akceptacji sprawozdania przez Zarzad Spéiki przekaze je

Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych w terminie do dnia 1 marca

kazdego roku.

Rozdziat Ill. REALIZACJA ZAMOWIE N O WARTOSCI DO 30.000 €

Przed przystgpieniem do realizacji zamdéwienia komorka organizacyjna zbada:

- czy wartos¢ szacunkowa zamoOwienia zostata ustalona w sposob prawidtowy

z zachowaniem nalezytej starannosci (zgodnie z zasadami okreslonymi w I1.1.),

- czy warto$¢ zamowienia nie jest wynikiem celowego podzialu wiekszego

zamowienia na czesci lub zanizenia jego wartosci,
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- czy zamOwienie, ktore nie jest ujete w planie a ktorego potrzeba realizacji
wynika z nieprzewidzianych okolicznosci badz potrzeb powstatych w trakcie
biezgcej dzialalnosci Spoiki nie powinno byé realizowane w ramach
postepowania o0 udzielenie zamowienia publicznego.

2. ZamoOwienie wg wiasciwosci przeprowadzajg samodzielnie poszczegolne komorki
organizacyjne. Kazda komoérka organizacyjna udzielajgca zamodwienia
zobowigzana jest do prowadzenia rejestru zamoOwien — zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 3 do Regulaminu. Rejestr obejmuje oprécz zamdéwien
ponizej 30.000 €, rowniez wszystkie pozostale zamowienia do ktérych przepiséw
ustawy nie stosuje sie, w tym sektorowe.

3. Dla zamoéwien ktorych przedmiotem jest zakup znakoéw optaty skarbowej, biletéw
parkingowych, optat autostradowych (winiet), optat administracyjnych i innych
0 podobnym charakterze, ktorych warto$¢ jest powszechnie znana i wynika
z obowigzujgcych przepis6w prawa, przepisOw niniejszego rozdziatu nie stosuje
sie z wyjgtkiem pkt 2 i 14.

4. Procedure udzielenia zaméwienia rozpoczyna sporzadzenie ,Wniosku o zakup™
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do Regulaminu. Akceptacja
wniosku o zakup dokonywana jest przez resortowego Czionka Zarzgdu. Numer
wniosku o zakup jest zgodny z sygnaturg prowadzonego rejestru zamaéwien.

5. Procedura jednorazowego zakupu o warto$ci do 3000 zt dokonywana jest
w oparciu o ,Wniosek o zakup” z zachowaniem wymogoéw o ktérych mowa
w pkt 4. Realizujgcy zakup dokonujgc wyboru wykonawcy kieruje sie
najkorzystniejszym (optymalnym) bilansem ceny, jakosci oraz innych warunkéw
zwigzanych z wykonaniem przedmiotu zamowienia (takich jak: koszty transportu,
termin dostawy — wykonania, warunki ptatnosci, okres gwarancji itp.).

5.1. W razie wystgpienia koniecznosci pilnej naprawy sprzetu komputerowego

w kasach biletowych, dokonujgcy naprawy pracownik upowazniony jest do
jednorazowego zakupu niezbednych czesci i materiatow do kwoty 500 zi.
Dokonanie zakupu w sposéb okreslony wyzej nie zwalnia pracownika od
sporzadzenia dokumentacji okreslonej w pkt 4.

6. Przy realizacji zamowienia o wartosci powyzej 3000 zt biorgc po uwage rodzaj

zamoOwienia, termin jego realizacji, ewentualng liczbe wykonawcéw w pierwszej

! Wniosek obejmuje zakupy czesci, podzespotéw, materiatdw, urzadzen, wyposazenia itp. oraz ustug
i robét budowlanych.
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kolejnosci nalezy uwzgledni¢ mozliwos¢ realizacji zamoOwienia w ramach
procedury zapytania ofertowego. W przypadku gdy zastosowanie procedury
zapytania ofertowego jest znacznie utrudnione, czasochtonne, niemozliwe albo
ekonomicznie nieuzasadnione (koszty procedury niewspotmierne do wartosci
zamowienia), a udzielenie zamdwienia jest pilne i ma specjalistyczny charakter
mozna je udzieli¢ w formie wyboru z wolnej reki.

7. Dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci do 8000 zt realizowane sg na
podstawie zamowienia ujetego w rejestrze zamowien i zaakceptowanego przez
Czitonka Zarzadu.

Zamoéwienie w zaleznosci od charakteru przedmiotu zamoéwienia winno zawierac:
- nazwe wykonawcy,

- przedmiot zamowienia,

- cenel/warto$¢ zamodwienia,

- termin realizacji zaméwienia,

- termin i warunki ptatnosci,

- warunki gwaranciji i serwisu

oraz jezeli wynika to ze szczegolnej specyfiki zamdwienia (np.: roboty budowlane,
wartosci niematerialne i prawne tj. tworzenie autorskich programow
komputerowych) dodatkowo konieczne jest zastrzezenie, iz podstawg
wystawienia faktury przez wykonawce bedzie sporzgdzenie protokotu odbioru.

8. Dla wszystkich przyjetych do realizacji zaméwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane o wartosci powyzej 8000 zt obowigzkowe jest zawarcie umowy
w formie pisemne;j.

9. Umowe opracowuje zainteresowana udzieleniem zamowienia komorka
organizacyjna. Zaparafowany przez kierownika komorki organizacyjnej lub
pracownika na samodzielnym stanowisku projekt umowy musi uzyskaé
akceptacje Radcy Prawnego i resortowego Cztonka Zarzadu. Umowa powinna
w szczegolnosci uwzglednia¢ informacje okreslone w zatgczniku nr 5 do
Regulaminu, przy czym realizacja dostaw nowych urzgdzen nie moze nastgpi¢
bez uzyskania gwarancji producenta i ustalenia warunkow serwisu. Oryginat
umowy (egzemplarz przeznaczony dla Spétki) musi by¢ podpisany przez
pracownika odpowiedzialnego merytorycznie za sporzgdzenie umowy, kierownika

wnioskujgcej komorki organizacyjnej lub pracownika na samodzielnym
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

stanowisku i Radce Prawnego. Realizujgca zaméwienie komorka organizacyjna

zobowigzana jest do:

a) sporzadzenia umowy w min. 2 egzemplarzach (po jednym dla wykonawcy
i Spoétki) wraz z numerem rejestru prowadzonego przez komorke ds.
zamowien publicznych,

b) nadzorowania prawidtowej realizacji postanowien umowy w tym: nalezytej
realizacji przedmiotu umowy, przestrzegania terminéw wykonania,
wnioskowania o naliczenie kar umownych itp.,

c) opisania faktury poprzez naniesienie numeru umowy zgodnie z Kktorg
realizowany jest przedmiot zamowienia.

W przypadku robét budowlanych konieczne jest sporzgdzenie uproszczonej

dokumentacji precyzujgcej kazdorazowo doktadny ich zakres oraz sporzgdzenie

protokotu odbioru koncowego. Dokumenty te stanowig zatgczniki do faktury.

Przed zawarciem umowy komorka organizacyjna sporzadza ,Karte informacyjng

umowy” zgodnie z zalgcznikiem nr 6 do Regulaminu, ktérg wraz z umowg

przekazuje do podpisania Zarzagdowi Spotki lub cztonkowi Zarzadu, a nastepnie
przekazuje do komorki ds. zamowien publicznych.

Realizacja dostaw nowych urzadzen nie moze nastgpi¢ bez uzyskania gwarancji

producenta i ustalenia warunkéw serwisu.

W razie koniecznosci poszerzenia planowanego uprzednio zakresu robot

budowlanych wyniktego w trakcie realizacji zlecenia nalezy w porozumieniu

z wykonawcg robét juz je realizujgcym lub w razie potrzeby nowym wykonawcag

sporzadzi¢ dokumentacje o zakresie niezbednych prac oraz ustali¢ ich warto$¢

szacunkowg. W zaleznosci od wartosci dodatkowych rob6t budowlanych podjgé
decyzje o dalszym postepowaniu.

Faktury (rachunki w przypadku, gdy wystawiajgcy nie jest ptatnikiem podatku

VAT) przed przekazaniem do komorki ds. finansow i ksiegowosci muszg zostaé

opisane. Opis ten zawiera w szczegolnosci informacje o podstawie wytgczenia

stosowania przepiséw ustawy (piecze€) oraz pozycje rejestru pod Kktorg
odnotowano zamowienie wg formuty: symbol dziatu / nr w rejestrze / rok  oraz
numer zamoéwienia lub umowy.

W przypadku wprowadzania zmian, ulepszenia i opracowan nowych wersiji

programoéw komputerowych juz uzytkowanych, niezbedne jest kazdorazowe

zawarcie umowy oraz zobowigzanie ustugobiorcy do serwisu i nieodptatnych

9
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poprawek, gdy wprowadzone zmiany spowodowaly wadliwe funkcjonowanie
innych dziatajgcych uprzednio poprawnie funkcji programu. Konieczne jest
zastrzezenie, iz podstawg wystawienia faktury przez wykonawce bedzie

sporzadzenie protokotu odbioru koncowego.

Rozdziat IV. REALIZACJA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH O WARTO SCI POWYZEJ
30.000 €

1. Wszczecie procedury udzielenia zamoéwienia publicznego nastepuje po decyziji
Zarzgdu Spoiki o jego udzieleniu, natomiast dla zamowien sektorowych o ktérych
mowa w Rozdziale V, po uchwale Zarzgdu Spoiki.

2. Zarzad Spotki ze wzgledu na zlozonos¢, rodzaj i specyfike przedmiotu
zamowienia dla zamowien o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, moze powota¢ Komisje
Przetargowag. W przypadku powotania komisji przetargowej przebieg procedury
0 udzielenie zamoéwienia publicznego okresla Regulamin Pracy Komisji
Przetargowej stanowigcy zatgcznik nr 8 do Regulaminu.

3. W celu wszczecia procedury zamoOwienia publicznego komérka organizacyjna
sktada resortowemu Czlonkowi Zarzgdu pisemny wniosek (zgodnie
z zalgcznikiem nr 7 do Regulaminu) okreslajacy:

a) przedmiot zamowienia z uwzglednieniem klasyfikacji Wspdolnego Stownika
Zamoéwien,

b) warto$¢ szacunkowg netto zamodwienia - ustalenia wartosci zamdwienia
dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi, oraz
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania, jezeli
przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane,

c) termin wykonania zamoéwienia,

d) inne istotne dla zamdwienia informacje.

4. Whnioskujgca komorka organizacyjna sktada w formie pisemnej i elektronicznej
w komorce ds. zamowien publicznych oprécz zaakceptowanego wniosku
o ktérym mowa w pkt 1 nastepujgce informacje i dokumenty:

a) opis przedmiotu zamowienia — dokonany w sposob jednoznaczny
I wyczerpujgcy, za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych

okreslen, cech technicznych i jakosciowych, z zachowaniem Polskich Norm

10
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przenoszacych normy europejskie lub normy innych panstw czionkowskich
Europejskiego  Obszaru  Gospodarczego, uwzgledniajgc  wszystkie
wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty,

b) warunki wymagane od wykonawcow (aprobaty, licencje, koncesje,
doswiadczenie, sytuacje ekonomiczno — finansowg, potencjat techniczny
itd.),

c) propozycje kryteriow oceny ofert,

d) propozycje trybu udzielenia zamowienia publicznego,

e) istotne postanowienia umowy parafowane przez kierownika wnioskujgcej
komorki organizacyjnej lub pracownika na samodzielnym stanowisku
| zaakceptowane przez Radce prawnego, resortowego Cztonka Zarzadu,

f) wskazanie wykonawcy z ktdrym majg by¢ prowadzone negocjacje
w przypadku zaproponowania trybu zamowienia z wolnej reki.

g) liste wykonawcow do ktérych majg by¢ skierowane zaproszenia do skiadania
ofert, jezeli dany tryb wymaga zaproszenia,

h) w przypadku robot budowlanych - dokumentacje projektowg oraz
specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robo6t budowlanych,

i) inne niezbedne do przeprowadzenia postepowania i udzielenia zamowienia.

5. Whniosek wraz z dokumentacjg powinien by¢ ziozony z takim wyprzedzeniem
uwzgledniajgcym wszelkie ustawowe terminy, aby mozliwe byto udzielenie
zamowienia w wymaganym czasie.

6. Komorka ds. zamowien publicznych prowadzi rejestr zamdéwien publicznych
udzielonych przez Spotke.

7. W razie uniewaznienia postepowania z przyczyn okres$lonych ustawg
wnioskujgca komorka organizacyjna dokona analizy przyczyn uniewaznienia

i zaproponuje Zarzgdowi Spotki dalszy tok postepowania.
Rozdziat V. ZAMOWIENIA SEKTOROWE

1. W przypadku gdy zaméwienie jest udzielane w celu obstugi sieci $wiadczgcych
publiczne ustugi w zakresie transportu autobusowego, a jego wartos¢ jest rowna
lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11

ust. 8 ustawy, wnioskujgca komédrka organizacyjna zobowigzana jest zachowac
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procedure okreslong w Rozdziale IV Regulaminu wilasciwg dla danego trybu
udzielenia zamowienia.

2. W przypadku zamowienia sektorowego Zarzad Spotki moze odstgpi¢ od
powotania komisji przetargowe;j.

3. Dla zamoéwiehn o wartosci nie przekraczajgcych kwoty o ktérych mowa w pkt 1
wnioskujgca komorka organizacyjna zobowigzana jest do sporzadzenia wniosku
na realizacje zamoOwienia wskazujgc na jego sektorowy charakter (zgodnie
z zalgcznikiem nr 9 do Regulaminu). Zarzad Spotki na podstawie wniosku
(w zaleznosci od rodzaju i specyfiki zamowienia, wymaganego terminu realizacji,
ewentualnej liczby wykonawcéw) podejmuje uchwale o udzieleniu zamdwienia
sektorowego zgodnie z art. 133 ustawy.

4. Po uzyskaniu akceptacji wniosku oraz podjeciu uchwaly Zarzgdu Spoiki
0 przeprowadzeniu zamowienia sektorowego, o ktérym mowa w pkt 3 komorka

organizacyjna zobowigzana jest:

- do opracowania umowy (istotnych postanowien), parafowanej przez
kierownika wnioskujgcej komorki organizacyjnej lub pracownika na
samodzielnym stanowisku, zaakceptowanej przez Radce Prawnego
I resortowego Cztonka Zarzadu,

- po udzieleniu zamowienia ztozy¢ kserokopie dokumentacji (w tym umowe)
Z przeprowadzonego postepowania w komaérce ds. zamowien publicznych,

- w sprawach nieuregulowanych powyzej do stosowania postanowien

okreslonych odpowiednio w Rozdziale 11l Regulaminu.

Rozdziat VI. ZAMOWIENIA DO KTORYCH PRZEPISOW USTAWY NIE STOSUJE
SIE BEZ WZGLEDU NA WARTOSC PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Dla zamoéwien wymienionych w art. 4 ustawy wymagana jest kazdorazowo
indywidualna decyzja Zarzadu Spotki co do sposobu realizacji zamdwienia na

podstawie pisemnego wniosku wiasciwej komorki organizacyjnej.
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Rozdziat VIl. UMOWY (ISTOTNE POSTANOWIENIA) W SPRAW |E UDZIELANYCH
ZAMOWIEN

1. Umowy powinny by¢ sporzadzane w min. 2 egzemplarzach (po jednym dla
wykonawcy i Spoiki) i posiada¢ numer rejestru prowadzonego przez komoérke ds.
zamoOwien publicznych.

2. Tre$¢ umowy powinna w szczegolnosci uwzglednia¢ informacje okreslone
w zatgczniku nr 5 do Regulaminu.

3. Oryginat umowy (egzemplarz przeznaczony dla Spétki) musi by¢ podpisany przez
pracownika odpowiedzialnego merytorycznie za sporzgdzenie umowy, kierownika
z wnioskujgcej komorki organizacyjnej lub pracownika na samodzielnym
stanowisku i Radce Prawnego.

4. Prawidiowg realizacje postanowien umowy w tym: nalezytg realizacje przedmiotu
umowy, przestrzegania termindw wykonania, wnioskowania o naliczenie kar
umownych itp., nadzoruje wnioskujgca komodrka organizacyjna.

5. Pracownik opisujgcy fakture zobowigzany jest do naniesienia numeru umowy
zgodnie z ktOrg realizowany jest przedmiot zamoéwienia.

6. Wprowadzanie zmian do umowy podlega rygorom ustawy i akceptowane jest

przez Radce prawnego i resortowego Cztonka Zarzadu.

Rozdziat VIIl. ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH DLA
ZAI\{IOWIEN WSPOLFINANSOWANYCH Z  FUNDUSZU
SPOJNOSCI UNII EUROPEJSKIEJ W RAMACH PROGRAMU
OPERACYJNEGO INFRASTRUKTURA | SRODOWISKO NA
LATA 2014 — 2020

Do zamowieh wspotfinansowanych z Funduszu Spojnosci Unii  Europejskiej

w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 — 2020,

zastosowanie majg postanowienia Zatgcznika nr 10 do niniejszego Regulaminu.
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WYKAZ ZAL ACZNIKOW:

Zatgcznik nr 1:
Zatgcznik nr 2:

Zatgcznik nr 3:
Zatgcznik nr 4.
Zatgcznik nr 5:

Zatgcznik nr 6:
Zatgcznik nr 7:

Zatgcznik nr 8:
Zatgcznik nr 9:

Zatgcznik nr 10:

~Plany dostaw, ustug i rob6t budowlanych”,

.,Harmonogram realizacji zamowien publicznych oraz zamowien
sektorowych”,

.Rejestr zamowien realizowanych z wytgczeniem stosowania
przepisow ustawy”,

~Wniosek o zakup”,

»1resc umowy”,

.Karta informacyjna umowy”,

~SVniosek o0 wszczecie procedury zamowienia publicznego
o wartosci powyzej 30.000 € oraz zamoéwien sektorowych do
ktorych przepisy ustawy stosuje sie”,

»,Regulamin prac komisji przetargowej”,

~SVniosek o wszczecie procedury zamowienia sektorowego
zgodnie z art. 133 ustawy”,

,Zasady udzielania zamoOwien publicznych dla zamowien
wspoffinansowanych z Funduszu Spdjnosci Unii Europejskiej
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
na lata 2014 — 2020".
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

(Nazwa komorki organizacyjnej)

PLANY DOSTAW, UStUG | ROBOT BUDOWLANYCH

Szacunkowa Termin Data Data
Przedmiot zamdéwienia warto $¢€ netto ztozenia rozpocz ecia | zakonczenia
zamowienia (PLN) whniosku zamowienia (kwartat)
0 udzielenie (kwartat)
zamowienia
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.

(podpis kierownika komorki organizacyjnej
lub pracownika na samodzielnym stanowisku)



Wykaz realizacji zaméwie n publicznych oraz zaméwie n sektorowych na

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

Lp.

Przedmiot zamowienia (S)

Klasyfikacja
zgodnie ze Wspolnym
Stownikiem

Zamoéwie n

Szacunkowa
warto $¢ netto
zamowienia
[24]

Data
rozpocz ecia
zamowienia

(kwartat)

Data
zakonczenia
(kwartat)

* zamoOwienie sektorowe oznaczy¢ dodatkowo symbolem ,S”

(sporzadzit)

Prezes Zarzadu




REJESTR ZAMOWIEN
REALIZOWANYCH W TRYBIE POZA USTAWOWYM BEZ WZGL EDU NA
PODSTAWE WYLACZENIA STOSOWANIA USTAWY

Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

Numer
w
rejestrze

Przedmiot zaméwienia

Warto $¢ netto
zamowienia

2]

UWAGI*

Podpis

*

zamoéwienia (np. sektorowe)

w szczegolnosci nalezy podac¢ podstawe realizacji (wniosek, zamdwienie, umowa) oraz rodzaj




Zatgcznik nr 4 do Regulaminu

Nazwa komarki organizacyjnej Opole, dn. ..o,

WNIOSEK O ZAKUP Nr .......cooeviiieen

Whnioskujgcy oswiadcza, ze dokonano weryfikacji zamoéwienia zgodnie z Rozdzialem 11l pkt 1 Regulaminu
Udzielania Zamowien.

Realizacja nastgpi na podstawie: I:l whniosku |:| zamowienia I:l umowy

Lp. Nazwa Jm | llog§é | Wartosé
szacunkowa

BT T =T V4= T | OO PPPPUPRRPRIN

L 1T ] SRR

MAGAZYNIER WNIOSKUJACY GLOWNY KSIEGOWY PREZES ZARZADU




Zatagcznik nr 5 do Regulaminu

TRESC UMOWY

1. Umowa powinna w szczegolnosci okreslac:

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)
9)
10)

11)
12)
13)

14)
15)
16)
17)

strony umowy (petna nazwa, adres, wpis do KRS lub innego rejestru
dziatalnosci gospodarczej),

osoby umocowane prawnie do reprezentowania stron do zawarcia umowy,
zgode wiasciwych organow kazdego z podmiotow na dokonanie czynno$ci
prawnej bedgcej przedmiotem umowy — jezeli jest wymagana,

przedmiot umowy,

wskazanie wymaganych prawem koncesji i innych pozwolen na prowadzenie
dziatalnosci,

okres na jaki zawarto umowe,

wskazanie dokumentéw wskazujgcych prawa do przedmiotu umowy, w tym do
nieruchomosci,

wartos¢ przedmiotu umowy,

termin i forme zaptaty,

forme zabezpieczenia wykonania umowy, w tym ubezpieczenia i inne
zabezpieczenia,

obowigzki stron umowy,

etapy wykonania umowy i sposéb wzajemnego potwierdzenia ich wykonania,
termin, miejsce i spos6b dostawy/odbioru przedmiotu umowy (w tym np. koszt
opakowania, transportu, przesytki),

warunki gwaranciji,

warunki dopuszczalnosci wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy,

kary umowne i odszkodowania za niedotrzymanie warunkéw umowy,
wskazanie sgdu wkasciwego do rozstrzygania sporéow.

2. Dla udokumentowania faktow wskazanych w umowie, uprawnione i wymagane
jest zgdanie przedstawienia przez drugg strone umowy nizej wskazanych
dokumentow:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia
o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem
Zawarcia umowy,

potwierdzajgcych wspotprace podmiotow wystepujgcych wspdlnie (umowy),
koncesji, zezwolenia Ilub licencji, jezeli ustawy nakladajg obowigzek
posiadania koncesji, zezwolenia lub licencji na podjecie dziatalnosci
gospodarczej w zakresie objetym przedmiotem umowy,

petnomocnictw do zaciggania zobowigzan Ilub rozporzadzanie prawem
w imieniu danego podmiotu,

potwierdzajgcych spetnienie przez spétke z o0.0. warunkédw wynikajgcych
z art. 230 ksh,

potwierdzajgcych prawo, w tym wiasnosci do przedmiotu umowy
(w szczegolnosci odnosnie nieruchomosci),

stwierdzajgcych, ze osoby, ktére bedg wykonywaé zamdéwienie, posiadajg
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich
uprawnien,

oswiadczen, czy wszczeto wobec strony umowy postepowanie upadtosciowe
lub ogtoszono jego upaditos¢ — w przypadku sprzedazy ustug przez Spotke.

3. Kompletng dokumentacje umowy, ze wzgledow podatkowych nalezy
przechowywaé¢ w sposéb gwarantujacy jej nienaruszalnosé¢, przez okres 5 lat od
zakonczenia roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono jej realizacje.



Zatgcznik nr 6 do Regulaminu

KARTA INFORMACYJNA UMOWY

DT = W= U= L (ol = U0 0 Y

A\ VAN W o [ ol o) a1 = L (] ] ¢ RO

6. Zastosowanie obowigzujgcego W SPOICe CENNIKA™: ..........cocveeicieiiiee e

7. Komoérka wiodgca przy realiZacC)i UMOWY: .......ccoiiiiiieeeeeiee et ss s e e e e e e aeeeeeeeeaeensnsennnnnnee s

8. Tryb Wyboru KONIrah@Nta:.........ccooeiieeeeee e e e e e e e e e e e e e ae e s

* dotyczy sprzedazy ustug wiasnych ktérych cennik okreslony jest uchwatg Zarzadu Spotki

(pieczatka i podpis kierownika
komarki organizacyjnej)

(pieczatka i podpis pracownika
prowadzgcego rejestr umow)

(pieczatka i podpis pracownika
prowadzgcego rejestr umow)



Zatgcznik nr 7 do Regulaminu

(Nazwa komorki organizacyjnej)

WNIOSEK O WSZCZECIE PROCEDURY ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
O WARTOSCI POWYZEJ 30.000 € ORAZ ZAMOWIEN SEKTOROWYCH DO
KTORYCH PRZEPISY USTAWY STOSUJE SIE

Nr pozycji harmonogramu realizacji zamdwien publicznych oraz zamowienh sektorowych: ......

2. Klasyfikacja Wspolnego Stownika ZamoOwien: ............cceevvvviiiiieeeeeeeeeeinn,
3. Warto$¢ szacunkowa Netto ZamOWIENIA ........ccevviiiiiiiiiiiiee e
4. Termin wykonania ZamOWIENIA ............ceeuuuurreurreeieiiiiiiriieneneinnnns
5. INNe iStOtNe INFOrMACTE ...oevvvviiiie i

(data, pieczatka i podpis wnioskujgcego)

Opinia komorki ds. zamowien publicznych

(data, pieczatka i podpis opiniujgcego)

............................................. Akceptacja:

Glowny Ksiegowy Prezes Zarzadu



Zatgcznik nr 8 do Regulaminu

REGULAMIN PRAC KOMISJI PRZETARGOWEJ

. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Zarzgdu Spotki powotywanym
kazdorazowo do przygotowania i przeprowadzenia postepowania 0 udzielenie
zamowienia publicznego dziatajgca na podstawie:

- ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655
z pézn. zm.),

- przepiséw wykonawczych do ustawy,

- przepiséw normatywnych Spotki,

- postanowien niniejszego regulaminu.

. Zarzad Spotki okresla skiad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkow komisji
przetargowej, majgc na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania,
indywidualizacji odpowiedzialnoéci jej cztonkdw za wykonywane czynnosci oraz
przejrzystosci jej prac.

. Komisja przetargowa skitada sie z co najmniej trzech oséb powotanych sposréd
pracownikow Spotki.

. Jezeli dokonanie okreslonych czynnoséci zwigzanych 2z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wymaga
wiadomosci specjalnych Zarzad Spoiki, z wikasnej inicjatywy lub na wniosek
komisji przetargowej, moze powotac biegtych.

. Zarzad Spotki sposrod osob powotanych do Komisji Przetargowej wskazuje
przewodniczgcego i sekretarza.

. Pracg komisji przetargowej kieruje przewodniczacy.

Przewodniczgcy komisji:

» informuje czlonka Zarzgdu Spotki o wystgpieniu  okolicznosci
powodujgcych wytgczenie czionka komisji,

* wyznacza terminy pracy komisji,

* rozdziela pomiedzy czionkdw komisji prace podejmowane w trybie
roboczym, w tym w zadania zwigzane z przygotowaniem dokumentow
sktadajgcych sie na specyfikacje istotnych warunkow zamowienia,

* nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego,

» informuje czionka Zarzadu Spoitki o problemach pojawiajgcych sie w toku
postepowania,

= przedktada czionkowi Zarzgdu Spotki protokdt postepowania.

7. Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy: prowadzenie protokotu
postepowania oraz dbato$¢ o sprawng organizacje postepowania.
8. Zadaniem komisji jest przeprowadzenie postepowania w zakresie:
1) przygotowania postepowania i przekazania do akceptacji cztonkowi
Zarzgdu Spoiki:
« propozyciji wyboru trybu udzielenia zamoéwienia  wraz
z uzasadnieniem z wylgczeniem przetargu nieograniczonego
| ograniczonego.
« specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia (siwz),
- zaproszenia do udzialu w postepowaniu, zaproszenia do skladania
ofert lub zapytania o cene,
« propozycji tresci zaproszenia do rokowan w trybie zamowienia
z wolnej reki, ze wskazaniem podmiotu, ktéremu ma by¢ udzielone
zamowienie,



- ogloszen wiasciwych ze wzgledu na przyjety tryb postepowania,

« innych wymaganych dokumentéw, w szczegolnosci wnioskow do
wiasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawg.

2) przeprowadzenia postepowania, a w szczegolnosci:

- udostepnianie  specyfikacji  istotnych ~ warunkow zamowienia
zainteresowanym  wykonawcom oraz udzielanie  wyjasnien
dotyczgcych jej tresci,

- informowanie uczestnikbw postepowania o0 ewentualnych zmianach
lub modyfikacjach wprowadzonych do dokumentacji przetargowej,

- negocjacje albo rokowania z wykonawcami, jezeli przyjety tryb to
przewiduje,

- otwarcie ofert z uwzglednieniem procedury okreslonej w pkt 12 oraz
udzielenie nieobecnym wykonawcom na ich wniosek informacji
podanych podczas otwarcia,

- ocena spetniania warunkéw stawianych wykonawcom oraz
wnioskowanie o wykluczenie wykonawcow tych  warunkow
niespetniajgcych lub podlegajgcych wykluczeniu na innej podstawie
okreslonej ustawa,

« wnioskowanie o odrzucenie ofert,

- ocena ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,

- dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej,

+ uniewaznienie postepowania,

+ analiza wnoszonych odwotan,

- udokumentowanie postepowania zgodnie z art. 96 ustawy,

- w przypadku stwierdzenia, ze wykonawca, ktorego oferta zostata
uznana za hajkorzystniejszg, przedstawit w ofercie dane
nieprawdziwe, uchyla sie od podpisania umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
przedstawienie cztonkowi Zarzgdu Spotki propozycji wyboru tej
sposrod pozostatych waznych ofert, ktora uzyskata najwiekszg liczbe
punktéw.

9. W toku badania i oceny ofert komisja moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.
10.Komisja wnioskuje o wykluczenie wykonawcy lub odrzucenie jego oferty na
podstawie art. 24 ust. 1 — 2 lub art. 89 ust. 1 ustawy.
11.Komisja wnioskuje 0 uniewaznienie postepowania na podstawie art. 93.
Pisemne uzasadnienie wniosku powinno zawieraC wskazanie doktadnej
podstawy prawnej, omawia¢ okolicznosci, ktore spowodowaty koniecznosc
uniewaznienia postepowania, oraz informowa¢ o mozliwych skutkach
wynikajgcych z art. 93 ust. 4 ustawy.
12.Otwarcie ofert:
1) Przewodniczacy komisji przedstawia zebranym:
- przedmiot zamoOwienia, tryb udzielania zamdwienia publicznego oraz
miejsce i date publikacji ogtoszenia o przetargu,
» sktad komisji przetargowej,
- kwote, ktdérg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.
2) Przewodniczgcy komisji zwraca sie do wykonawcow z pytaniem, czy chcag
ztozy¢ oswiadczenia przed otwarciem ofert,
3) Po otwarciu kazde] oferty, przewodniczgcy odczytuje, a sekretarz
odnotowuje nazwe (firme) i adres wykonawcy, a takze informacje dotyczace
ceny oraz innych kryteriébw oceny ofert,



4) W przypadku ziozenia przez czionka komisji oswiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, niezlozenia przez niego
takiego oswiadczenia albo ztozenie oswiadczenia niezgodnego z prawdg
cztonek komisji podlega wytgczeniu z dalszego udziatu w pracach komisji,

5) Informacje o wylgczeniu cztonka komisji przewodniczgcy komisji przekazuje
czlonkowi Zarzgdu Spétki, ktory w miejsce wylgczonego czionka moze
powota¢ nowego cztonka komisiji.

13.0cena ztozonych ofert:

W trakcie oceny ztozonych ofert komisja wykonuje nastepujgce czynnosci:

- sprawdza, czy wszystkie oferty odpowiadajg zasadom i warunkom
okreslonym w ustawie o zamowieniach publicznych i siwz,

« dokonuje oceny spetnienia warunkdw wymaganych od wykonawcow i
odnotowuje wyniki,

- okresla, czy oferty nie zawierajg oczywistych omytek pisarskich lub
rachunkowych,

« powiadamia wykonawcow o dokonaniu korekty oczywistych omytek,

« wnioskuje o wykluczenie oferty wykonawcy z postepowania zgodnie
z art. 24 ust. 1 — 2 ustawy,

« w przypadku wykluczenia powiadamia wykluczonego wykonawce,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,

« wnioskuje o odrzucenie ofert zgodnie z art. 89 ust. 1 ustawy,

« w przypadku odrzucenia oferty powiadamia wszystkich uczestnikow
postepowania, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,

- dokonuje oceny ztozonych ofert,

« przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami komisja moze
sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie oceny ofert, w takim przypadku
pisemne uzasadnienia indywidualnej oceny ofert zastepowane jest
pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty,

« wykorzystujgc wyniki indywidualnej oceny ofert, komisja sporzgdza
streszczenie i porownanie ztozonych ofert.

14.W przypadku wniesienia przez wykonawcéw odwotania na czynnosci podijete
przez zamawiajgcego przewodniczgcy komisji przekazuje informacje
0 odwotaniu wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia czitonkom Zarzgdu
Spotki. O ztozeniu odwotania komisja zawiadamia niezwtocznie wykonawcow
uczestniczgcych w danym postepowaniu.

15.Po podpisaniu protokotu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
przez cztonkédw komisji i zatwierdzeniu przez Czionka Zarzgdu Spoiki,
przewodniczgcy komisji podaje wyniki postepowania do publicznej wiadomosci
oraz niezwiloczne powiadamia pisemnie wszystkich wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty.

16.Komisja zakonczy swojg dziatalno$¢ po podpisaniu umowy i przestaniu do
publikacji w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub do Urzedu Oficjalnych
Publikacji Wspolnot Europejskich ogtoszenie o wyniku postepowania, o ile

wymagajg tego przepisy ustawy.



Zatgcznik nr 9 do Regulaminu

(Nazwa komorki organizacyjnej)

WNIOSEK O WSZCZECIE PROCEDURY ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
SEKTOROWEGO ZGODNIE Z ART. 133 USTAWY

Nr pozycji harmonogramu realizacji zamdwien publicznych oraz zamowienh sektorowych: ......

2. Klasyfikacja Wspoélnego Stownika ZamOwien ................evvvvvviremiemniininnnnnnnnnnnn.
3. Warto$¢ szacunkowa Netto ZamOWIENIA ........covvvieiiiiiieiiiee e
4. Termin wykonania ZamOWIENIA ...........uuieeieeiieiiiiiiieeeee e e e e e e eeeaaa s

(data, pieczatka i podpis wnioskujgcego)

Opinia komorki ds. zamowien publicznych

(data, pieczatka i podpis opiniujgcego)

UChwWata Zarzgau: .........cooiiiiiiiee e s

(Prezes Zarzadu)



Zatgcznik nr 10 do Regulaminu

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH DLA ZAMOWIE N
WSPOLFINANSOWANYCH Z FUNDUSZU SPOJNO SCI UNIl EUROPEJSKIEJ W
RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO INFRASTRUKTURA | SRODOWISKO
NA LATA 2014 - 2020.

1. Niniejsze Zasady Udzielania Zamowieh Publicznych dla Zamdwien
Wspodtfinansowanych z Funduszu Spoéjnosci Unii Europejskiej w Ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 — 2020 (dale;]
jako: ,Zatgcznik”), okreslajg zasady udzielania zaméwien, ktére mogg by¢ lub
zostaly objete wspoéifinansowaniem z Funduszu Spojnosci Unii Europejskiej,
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 —
2020 (dalej jako: ,Zamoéwienia”).

2. Zasady znajdg zastosowanie zarowno w przypadku, gdy Zamawiajgcy bedzie lub
jest wnioskodawcg lub beneficjentem, a takze w przypadku, gdy Zamawiajgcy
bedzie lub jest podmiotem uprawnionym do ponoszenia wydatkdw w ramach
wspoffinansowanego projektu. W przypadku realizacji dziatan, w ktérych
Zamawiajgcy bedzie podmiotem uprawnionym do ponoszenia wydatkow, o ile
polecenie takie wyda Beneficjent, odpowiednie zastosowanie znajdg
postanowienia regulaminéw obowigzujgce u Beneficjenta, z zastrzezeniem ich
zgodnosci z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa i Wytycznymi.

3. Wszelkie ZamoOwienia udzielane w warunkach wskazanych w pkt. 1 i 2 winny by¢
udzielane z zastosowaniem postanowien obowigzujgcych w chwili udzielania
zamowienia, aktualnych: Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 —
2020, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci na lata 2014-2020 (dalej jako:
~Wytyczne”) oraz postanowien ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo
zamoOwien publicznych (Tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm. -
dalej jako: ,ustawa pzp”), przy uwzglednieniu sektorowego charakteru

Zamawiajgcego i udzielanych przez niego zamoéwien sektorowych.
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Przed przystgpieniem do udzielenia zamowienia kazdorazowo nalezy sprawdzi¢
czy umowa o dofinansowanie projektu nie uszczegotawia regulacji w zakresie
procedury zawierania umow w ramach wydatkow kwalifikowalnych dla zadan
objetych projektem. Zapisy umowy majg dla Zamawiajgcego charakter wigzgcy.
Zamawiajgcy zawiera umowy w ramach wydatkow kwalifikowalnych dla zadan
objetych Projektem w oparciu o te Wytyczne, na ktére wskazuje umowa
o dofinansowanie projektu (tj. Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 —
2020 lub Wpytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020).

W zakresie wskazanym w ust. 3 pozostale postanowienia Regulaminu ulegajg
zmianom, a odpowiednie zastosowanie znajdg postanowienia Wytycznych.
Definicje legalne poje¢ uzytych w Zatgczniku okreslajg Wytyczne oraz
Regulamin.

Wszelkie Zamowienia winny by¢ udzielane w sposéb gwarantujgcy uznanie ich
za kwalifikowalne w rozumieniu Wytycznych.

Zaméwienia winny by¢ udzielane, realizowane i rozliczane, w tym za
posrednictwem beneficjenta, w okresie kwalifikowania wydatkow obowigzujgcych
dla projektu, w ramach ktérego Zamowienia sg udzielane.

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania 0 udzielenie zamdwienia
nastepuje w sposOb zapewniajgcy zachowanie zasad: uczciwej konkurencji
i rbwnego traktowania wykonawcow oraz zgodnie z zasadami proporcjonalnosci,
przejrzystosci, jawnosci i efektywnosci.

Zamowienie winno by¢ udzielane przy zachowaniu zdefiniowanej w Wytycznych
zasadzie konkurencyjnosci oraz trybie wskazanym w Wytycznych. Wszelkie
kwoty i wartosci progowe zawarte w Wytycznych zastepujg kwoty i wartosci
wskazane w Regulaminie, o ile z niniejszego Zalgcznika nie wynikajg zasady
bardziej rygorystyczne.

Do szacowania wartosci ZamoOwienia stosuje sie przepisy ustawy pzp,
a w szczegolnosci postanowienia art. 5b — g, art. 6a oraz art. 32 — 35, w zw.
z art. 11 ust. 8i art. 132 i nast. ustawy pzp oraz Wytycznych.

Wszelkie Zamowienia winny by¢ udzielane w formie pisemnej, a umowy nalezy

sporzadzac¢ w co najmniej 2 egzemplarzach dla Zamawiajgcego.
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W przypadku Zamowien, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote
20.000,00 z, a nie przekracza wskazanych w Wytycznych kwot obligujgcych do
zastosowania szczegolnego trybu, ich udzielenie winno by¢ poprzedzone
i udokumentowane (dokumentem innym niz notatka stuzbowa, w tym notatka
stuzbowa z rozmowy telefonicznej) rozeznaniem rynku, przeprowadzonym na
zasadach okreslonych w Wytycznych. Powyzsze postanowienia nie uchybiajg
wyjgtkom wskazanym w Wytycznych i ustawie pzp.

Kryteriami wyboru wykonawcy, poza oferowang ceng sg kryteria gwarantujgce
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegoélnosci:
jakos¢, funkcjonalnosc¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, aspekty
spoteczne, aspekty innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania
zamoéwienia, doswiadczenie wykonawcy, poziom wiedzy specjalistycznej
wykonawcy.

Brak obowigzku stosowania przepisOw ustawy pzp, w tym w zwigzku z wartoscig
zamoéwienia lub udzieleniem zamowienia sektorowego, w przypadku Zamowienia
nie uchybia obowigzkom stosowania postanowien Wytycznych.

W przypadku udzielania Zamowienia powotuje sie komisje przetargowa.

llekro¢ w Wytycznych lub Regulaminie mowa jest o upublicznieniu, nalezy przez
to rozumie¢ umieszczenie ogloszenia, zapytania lub innego dokumentu
zmierzajgcego do wytonienia wykonawcy na stronie internetowej Zamawiajgcego

w domenie http://www.mzkopole.pl oraz, po podpisaniu umowy na

dofinansowanie projektu na stronie internetowe;j

https://www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl, postanowienia powyzsze nie

naruszajg obowigzku odmiennej publikacji lub ogtaszania, w tym wynikajgcych
z ustawy pzp.

Pomimo mozliwosci zastosowania trybu innego niz przetarg nieograniczony,
w tym w przypadku zamowien sektorowych, o ile nie stoi to w sprzecznosci
Z przepisami ustawy pzp lub Wytycznymi i moze przyczyni¢ sie do poszerzenia
kregu wykonawcéw, Kierownik Zamawiajgcego moze  zadecydowac
0 przeprowadzeniu postepowania w trybie przetargu nieograniczonego oraz
podja¢ w tej sprawie stosowng uchwate i wydac polecenie stuzbowe.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zatgcznikiem zastosowanie znajdg
postanowienia Regulaminu Udzielania Zaméwien Miejskiego Zakiadu

Komunikacyjnego Sp. z 0. o. w Opolu, z tym zastrzezeniem, iz jego
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poszczegoblne postanowienia bedg stosowane w sposéb zgodny z zasadami
wskazanymi w Wytycznych. llekro¢ postanowienia niniejszego Zatgcznika stojg
w sprzecznosci lub roznig sie od postanowien zawartych w pozostatej czesci
Regulaminu wigzgce bedg postanowienia Zatgcznika.

Aktualne na dzien wprowadzenia niniejszego zatgcznika Wytyczne znajdujg sie
na stronie internetowe;:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty

Osoby dziatajgce w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego uczestniczgce
w udzielaniu Zamowienia zobowigzane sg do zapoznania sie i stosowania

niniejszego Zatacznika oraz aktualnych Wytycznych.



