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Rozdziat . POSTANOWIENIA OGOLNE

1.

Regulamin Udzielania Zaméwien MZK sp. z o0.0. w Opolu, zwany dalej

Regulaminem, okresla tryb postepowania i obowigzki uczestnikbw procesu

udzielania zamoéwiehn w Spétce.

. Zamoéwien publicznych Spétka udziela na podstawie:

Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,ustawg”,

przepiséw wykonawczych do ustawy,

przepiséw normatywnych Spotki,

niniejszego Regulaminu.

Podstawowymi zasadami udzielania zamoéwien publicznych w  Spbtce,

wynikajgcymi z ustawy sa:

a)

zasada réwnego traktowania wykonawcéw — traktowanie na rdéwnych
i jednakowych  prawach  wszystkich  podmiotéw  ubiegajgcych  sie
0 zaméwienie; stawianie jednakowych wymagan wykonawcom i jednakowych
kryteribw oceny ich spetniania dla wszystkich ubiegajacych sie o zamdwienie;
rowny dostep do informaciji,

zasada zachowania uczciwej konkurencji — stworzenie réwnych szans
wszystkim wiarygodnym wykonawcom ubiegajgcym sie o zamowienie,
z rbwnoczesnym zapewnieniem Spoétce mozliwosci wyboru najkorzystniejszej
oferty, przestrzeganie zakazu dyskryminacji lub uprzywilejowania niektérych
wykonawcéw,

zasada przejrzystosci postepowania — jawnos¢ postepowania poprzez dostep
wykonawcéw do informacji i dokumentacji zwigzanej z zamodwieniem
w zakresie wymaganym przepisami ustawy,

zasada proporcjonalnosci - zachowanie réwnowagi (proporcji) miedzy
okresleniem warunkédw udzialu w postepowaniu a jego wartoscia,
charakterystykg, zakresem, stopniem ziozonosci i warunkami realizacji,
w sposéb umozliwiajgcy ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego

wykonania zamoéwienia,
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e)

zasada pisemnosci - zachowanie obowigzku pisemnosci postepowania
umozliwiajgcego weryfikacje prawidtowosci postepowania stron w zakresie

wymaganym przepisami ustawy.

4. Do sktadania oswiadczen woli w imieniu Spétki w zakresie zaméwien:

a)

w przypadku Zarzadu jednoosobowego upowazniony jest Prezes Zarzadu
samodzielnie, z zastrzezeniem, ze do skfadania os$wiadczen woli
dotyczgcych zaméwien, ktérych przedmiot przekracza 10 % wartosci kapitatu
zaktadowego Spétki wymagane jest uzyskanie zgody Rady Nadzorczej,

w przypadku Zarzgdu wieloosobowego wymagane jest wspétdziatanie dwoch
cztonkbw  Zarzadu albo  jednego  cztonka  Zarzadu  tacznie
z prokurentem z zastrzezeniem, ze dla zamdéwien, ktérych wartos¢ nie
przekracza wartosci 5 % kapitatu zaktadowego Spotki do skladania
oswiadczen woli uprawniony jest kazdy cztonek Zarzadu dziatajgcy
jednoosobowo.

Rozdziat 1. OKRESLANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA | HARMONOGRAM

1.

ZAMOWIEN

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia

1.1.

Szacowanie wartosci zamowienia jest obowigzkiem poszczegdinych komérek

organizacyjnych. Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug,
ustalone z nalezytg staranno$cig przez zamawiajgcego w oparciu o Sredni
kurs ztotego w stosunku do euro wprowadzony Rozporzgdzeniem Prezesa
Rady Ministrow.

Dla ustug lub dostaw powtarzajgcych sie lub podlegajgcych wznowieniu

w okreslonym czasie, podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest tgczna

warto$¢ zamowien tego samego rodzaju:

a) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych ustug
lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok s$redniorocznego

wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogétem, albo
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1.2.

1.3.

b) ktérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy

nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie.

Wyboér podstawy ustalenia warto$ci zamdwienia na ustugi lub dostawy
powtarzajgce sie lub podlegajgce wznowieniu nie moze by¢ dokonany w celu
unikniecia stosowania przepiséw ustawy.
Jezeli zaméwienia udziela sie na czas:
a) nieokreslony, woéwczas wartoscia zamoOwienia jest warto$¢ ustalona
z uwzglednieniem 48 miesiecy realizacji zamowienia,
b) okreslony:
- nie diuzszy niz 12 miesiecy, wartoscig zamowienia jest wartosc
ustalona z uwzglednieniem okresu realizacji zamowienia,
- dluzszy niz 12 miesiecy, warto$cig zamoéwienia jest wartos¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu realizacji zaméwienia, a w przypadku
zamowien, ktérych przedmiotem sg dostawy nabywane na podstawie
umowy najmu, dzierzawy lub leasingu z uwzglednieniem réwniez
wartosci koncowej przedmiotu umowy w sprawie zamowienia
publicznego.
Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie kosztorysu
inwestorskiego lub  planowanych kosztéw prac projektowych oraz
planowanych kosztéw robét budowlanych zgodnie z art. 34 ustawy.
Przy ustalaniu warto$ci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia sie
takze wartos¢ dostaw zwigzanych z wykonywaniem robdét budowlanych

oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy.

2. Harmonogram realizacji zamowien w Spoétce

2.1.

Komorki organizacyjne (wydziaty, sekcje i samodzielne stanowiska)
w terminie do 10 grudnia kazdego roku skiadajg w formie pisemne;
i elektronicznej w komorce ds. zaméwien publicznych plany dostaw, ustug
i robét budowlanych (zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Regulaminu)
przewidzianych do zrealizowania na rok nastepny z wytgczeniem planow
dostaw realizowanych poprzez komdérke ds. logistyki, ktére nalezy ztozy¢ za

jej posrednictwem.
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2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

W przypadku realizacji zaméwienia nieujetego w planie dostaw, ustug i rob6t

budowlanych komérka organizacyjna, ktérej to zamowienie dotyczy

zobowigzana jest do aktualizacji planu i ponownego ztozenia go zgodnie z pkt

2.1.

Komoérka ds. zamoéwien publicznych dokona grupowania poszczegolnych

zamoOwien zawartych w planach dostaw, ustug i rob6t budowlanych na:

a) zamowienia o wartosci ponizej 130.000 zt oraz zamoéwienia, do ktérych nie
stosuje sie przepisow ustawy bez wzgledu na warto$¢ przedmiotu
zamowienia,

b) zamowienia o wartosci réwnej i przewyzszajacej 130 000 zi,
c) zamowienia sektorowe.
W przypadku, gdy suma wartosci poszczego6lnych zaméwiehn tego samego
rodzaju pochodzgcych z r6znych komaorek organizacyjnych bedzie rowna lub
wyzsza niz 130 000 zt procedure wszczecia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego zgodnie z przepisami Rozdziatu IV prowadzi ta
komérka organizacyjna, ktérej udziat wartosciowy w zaméwieniu jest
najwiekszy.

Pogrupowane zgodnie z pkt 2.3. plany zaméwieh tworzg harmonogram

realizacji zaméwien publicznych w Spétce (wg zatgcznika nr 2 do Regulaminu)

i majg wytgcznie charakter informacyjny i pomocniczy dla Zarzgdu Spétki oraz

komorek organizacyjnych.

Zarzagd Spotki biorgc pod uwage: przyjety plan finansowy i/lub biezaca

sytuacje i mozliwosci finansowe Spétki, znaczenie (potrzeby) i charakter oraz

stopien ztozonosci moze przyjgé do realizacji dane zamoéwienie, odstgpi¢ od
niej lub przesungc¢ jg w czasie.

Komdérki organizacyjne (wydziaty, sekcje i samodzielne stanowiska) w terminie

do 20 stycznia kazdego roku sktadajg w formie pisemnej i elektronicznej

w komérce ds. zamdwien publicznych roczne sprawozdanie o udzielonych

zamowieniach publicznych za rok poprzedni (zgodnie z zatgcznikiem nr 11 do

Regulaminu) wraz z kserokopig rejestru zamowien, o ktorym mowa w rozdz. ll|

pkt 2 Regulaminu.

Komérka ds. zaméwien publicznych sporzadzi roczne sprawozdanie

0 udzielonych zaméwieniach publicznych w spétce do dnia 15 lutego kazdego
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roku za rok poprzedni i po akceptacji sprawozdania przez Zarzgd Spotki
przekaze je Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych w terminie do dnia

1 marca kazdego roku.
Rozdziat Ill. REALIZACJA ZAMOWIEN O WARTOSCI PONIZEJ 130 000 ZL

1. Przed przystgpieniem do realizacji zamdwienia komorka organizacyjna zbada:

1) czy wartos¢ szacunkowa zamdwienia zostata ustalona w sposéb
prawidtowy z zachowaniem nalezytej staranno$ci (zgodnie z zasadami
okreslonymi w 11.1.),

2) czy wartos¢ zamdwienia nie jest wynikiem celowego podziatu wiekszego
zamoOwienia na czesci lub zanizenia jego wartosci,

3) czy zamOwienie, ktdre nie jest ujete w planie, a ktdrego potrzeba realizacji
wynika z nieprzewidzianych okolicznosci bgdz potrzeb powstatych w trakcie
biezgcej dziatalnosci Spotki nie powinno by¢ realizowane w ramach
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

2. Zamowienie wg wiasciwosci przeprowadzajg samodzielnie poszczegbine komorki
organizacyjne. Kazda komoérka organizacyjna udzielajgca zamowienia
zobowigzana jest do prowadzenia rejestru zamoéwien w formie pisemnej (formg
pisemng jest rowniez wydruk z programu komputerowego) — zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 3 do Regulaminu. Rejestr obejmuje oprécz zaméwien
nie przekraczajgcych 130 000 zi, rowniez wszystkie pozostate zaméwienia, do
ktérych nie stosuje sie przepisdbw ustawy oraz zamowienia sektorowe. Jezeli
jedno zaméwienie obejmuje réwnoczesnie ustugi, dostawy lub roboty budowlane,
bedzie ono miato charakter taki, jak gtowny przedmiot zamdwienia, tj. ktérego
szacowana warto$c¢ jest najwyzsza.

3. Dla zamoéwien, ktérych przedmiotem jest zakup znakéw optaty skarbowej, biletéw
parkingowych, optat autostradowych (winiet), optat administracyjnych i innych
o podobnym charakterze, ktérych warto$¢ jest powszechnie znana i wynika
z obowigzujgcych przepisdw prawa, przepiséw niniejszego rozdziatu nie stosuje
sie, z wyjatkiem pkt 2 i 13.

4. Procedure udzielenia zaméwienia kazdorazowo rozpoczyna sporzadzenie
.Whniosku o zakup®” obejmujacego zakupy czesci, podzespotdw, materiatow,

urzgdzen, wyposazenia itp. oraz ustug i robét budowlanych, zgodnie ze wzorem
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stanowigcym zatgcznik nr 4 do Regulaminu (numer wniosku oznaczony wg
formuty: symbol komérki - nr w rejestrze / rok). Wniosek o zakup sporzgdza
i realizuje, w zaleznosci od przedmiotu zamoéwienia oraz zakresu dziatania,
komoérka ds. administraciji, komérka ds. informatyki lub komérka ds. logistyki, po
uprzednim zgtoszeniu zapotrzebowania przez osobe kierujgcg praca
zainteresowanej zakupem komérki. Akceptacja wniosku o zakup dokonywana jest
przez resortowego cztonka Zarzadu.
5. Procedura realizacji zaméwienia o wartos$ci:

1) do 5000 zt — dokonujgc wyboru wykonawcy nalezy kierowac¢ sie

najkorzystniejszym (optymalnym) sposréd ofert dostepnych na rynku
bilansem ceny, jakosci oraz innych warunkdéw zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zaméwienia, takich jak: koszty transportu, termin dostawy —
wykonania, warunki ptatnosci, okres gwarancji itp.
W razie wystgpienia koniecznosci pilnej naprawy sprzetu komputerowego
w kasach biletowych, dokonujgcy naprawy pracownik upowazniony jest do
jednorazowego zakupu niezbednych czesci i materiatbw do kwoty 500 zi.
Dokonanie zakupu w sposob okreslony wyzej nie zwalnia pracownika od
sporzadzenia dokumentacji okreslonej w pkt 4.

2) powyzej 5 000 zt — biorgc pod uwage rodzaj zamowienia, termin jego
realizacji, ewentualng liczbe wykonawcéw, w pierwszej kolejnosci nalezy
uwzgledni¢ mozliwos¢ realizacji zaméwienia w ramach procedury
zapytania ofertowego skierowanego do co najmniej trzech wykonawcow
majgcych interes w uzyskaniu zamoéwienia, zgodnie z zatgcznikiem na 12
do Regulaminu. Realizacja zaméwienia o wartosci rownej lub
przekraczajgcej 50 000 zt nastepuje poprzez zamieszczenie zapytania
ofertowego, sporzgdzonego zgodnie z zatgcznikiem nr 13 do Regulaminu,
na stronie internetowej Spoétki oraz Platformie Zakupowej Spétki.

W przypadku, gdy zastosowanie procedury zapytania ofertowego jest
znacznie utrudnione, czasochtonne, niemozliwe albo ekonomicznie
nieuzasadnione (koszty procedury niewspOtmierne do  wartosci
zamoOwienia), a udzielenie zamdwienia jest pilne i ma specjalistyczny
charakter mozna je udzieli¢ w formie wyboru z wolnej reki. Uzasadnienie

wyboru trybu z wolnej reki nalezy umiesci¢ w tresci wniosku o zakup.
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6.

Dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci do 10 000 zt realizowane sg na
podstawie zamowienia, zgodnie z zatgcznikiem nr 4a do Regulaminu, ujetego
w rejestrze zaméwien danej komorki organizacyjnej i zaakceptowanego przez
cztonka Zarzadu.

Jezeli wynika to ze szczegdlnej specyfiki zamdwienia (np.: roboty budowlane,
wartoéci niematerialne i prawne, tj. tworzenie autorskich programow
komputerowych), zamdwienie winno zawiera¢ zastrzezenie, iz podstawg

wystawienia faktury przez wykonawce bedzie sporzadzenie protokotu odbioru.

. Dla wszystkich przyjetych do realizacji zamdwien na dostawy, ustugi i roboty

budowlane o wartosci powyzej 10 000 zt obowigzkowe jest zawarcie umowy
w formie pisemnej oraz sporzgdzenie protokotu z wyboru ofert.

W przypadku, gdy zastosowanie procedury zapytania ofertowego jest niemozliwe
z uwagi na jego specjalistyczny charakter oraz mozliwos¢ realizacji tylko przez
jednego wykonawce, mozna je udzielic w formie wyboru z wolnej reki.
Uzasadnienie wyboru trybu z wolnej reki nalezy umiesci¢ w tredci wniosku
0 zakup.

Umowe opracowuje zainteresowana udzieleniem zamoOwienia komoérka
organizacyjna. Zaparafowany przez kierownika komorki organizacyjnej lub
pracownika na samodzielnym stanowisku projekt umowy musi uzyskac
akceptacje Radcy Prawnego, Gtéwnego Ksiegowego lub Kierownika Wydziatu
Finanséw i Ksiegowosci oraz resortowego cztonka Zarzgdu. Umowa powinna
w szczegdblnosci uwzglednia¢ informacje okreslone w zatgczniku nr 5 do
Regulaminu, przy czym realizacja dostaw nowych urzadzen nie moze nastgpic

bez uzyskania gwarancji producenta i ustalenia warunkéw serwisu.

10.W przypadku robdét budowlanych konieczne jest sporzgdzenie uproszczonej

11

dokumentacji precyzujgcej kazdorazowo doktadny ich zakres oraz sporzgdzenie
protokotu odbioru koricowego. Dokumenty te stanowig zatgczniki do faktury.

.Po udzieleniu zaméwienia, komorka organizacyjna sporzadza ,Karte informacyjng
umowy” zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do Regulaminu oraz protokét z wyboru ofert,
o ktorym mowa w pkt 7, ktére nastepnie dotgcza do umowy przekazywanej
Zarzadowi Spotki lub cztonkowi Zarzadu do podpisu. Podpisang umowe wraz

z kartg informacyjng umowy nalezy przekazaé do komorki ds. zamowien
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publicznych. Protokét z wyboru ofert wraz z pozostatg dokumentacjg zamoéwienia
przechowuje komérka organizacyjna, ktérej zamdwienie dotyczy.

12.W razie koniecznosci poszerzenia planowanego uprzednio zakresu robét
budowlanych wyniklego w trakcie realizacji zlecenia nalezy w porozumieniu
z wykonawcg robdt juz je realizujgcym lub w razie potrzeby nowym wykonawca
sporzgdzi¢ dokumentacje o zakresie niezbednych prac oraz ustali¢ ich wartos¢
szacunkowg. W zaleznosci od wartosci dodatkowych rob6t budowlanych podjac
decyzje o dalszym postepowaniu.

13.Faktury (rachunki w przypadku, gdy wystawiajgcy nie jest ptatnikiem podatku
VAT) przed przekazaniem do komorki ds. finanséw i ksiegowosci muszg zostac
opisane. Opis ten zawiera w szczegdélnosci informacje o podstawie wytgczenia
stosowania przepisébw ustawy (piecze¢) oraz pozycje rejestru, pod ktérg
odnotowano zamowienie wg formuty: symbol komdrki / nr w rejestrze / rok oraz
numer zamowienia lub umowy.

14.W przypadku zakupu oprogramowania komputerowego, jego nowych wersji czy
ustug rozbudowy/modyfikacji funkcji oprogramowania, niezbednym jest
zapewnienie co najmniej ustug serwisu gwarancyjnego w tym nieodptatnych
poprawek zabezpieczajgcych ewentualne jego wadliwe funkcjonowanie lub ustug
utrzymania systemu obejmujgcych roéwniez nowe standardowe wersje
oprogramowania. Konieczne jest zastrzezenie, iz podstawg wystawienia faktury

przez wykonawce bedzie sporzgdzenie protokotu odbioru koncowego.

Rozdziat IV. REALIZACJA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI ROWNEJ
| PRZEWYZSZAJACEJ 130 000 ZL

1. Wszczecie procedury udzielenia zamoéwienia publicznego nastepuje po decyzji
Zarzadu Spétki o jego udzieleniu, natomiast dla zaméwien sektorowych,
o ktérych mowa w Rozdziale V, po uchwale Zarzgdu Spotki.

2. Zarzad Spotki ze wzgledu na ztozonos$¢, rodzaj i specyfike przedmiotu
zamoOwienia dla zaméwien o warto$ci mniejszej niz progi unijne, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 1 ustawy, moze powotaé Komisje Przetargowg. W przypadku
powotania Komisji Przetargowej przebieg procedury o udzielenie zamowienia
publicznego okresla Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowigcy zatgcznik
nr 8 do Regulaminu.
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3. W celu wszczecia procedury zamoéwienia publicznego komorka organizacyjna

sktada resortowemu cztonkowi Zarzgdu pisemny wniosek (zgodnie

z zatgcznikiem nr 7 do Regulaminu) okreslajacy:

a)

b)

c)
d)

przedmiot zamowienia z uwzglednieniem klasyfikacji Wspo6lnego Stownika
Zamowien,

wartos¢ szacunkowg netto zamowienia - ustalenia wartosci zamowienia
dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania, jezeli
przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane,

termin wykonania zamoéwienia,

inne istotne dla zamowienia informacije.

4. Whnioskujgca komdrka organizacyjna sktada w formie pisemnej i elektroniczne;

w komoérce ds. zaméwien publicznych oprocz zaakceptowanego wniosku,

o ktéorym mowa w pkt 1 nastepujgce informacje i dokumenty:

a)

opis przedmiotu zaméwienia — dokonany w sposéb jednoznaczny
i wyczerpujacy, za pomocag dostatecznie doktadnych i zrozumiatych
okreslen, cech technicznych i jakosciowych, z zachowaniem Polskich Norm
przenoszacych normy europejskie lub normy innych panstw cztonkowskich
Europejskiego  Obszaru  Gospodarczego, uwzgledniajgc  wszystkie
wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty,
warunki wymagane od wykonawcdéw (aprobaty, licencje, koncesije,
doswiadczenie, sytuacje ekonomiczno — finansowa, potencjat techniczny
itd.),

propozycije kryteribw oceny ofert,

propozycje trybu udzielenia zamowienia publicznego,

istotne postanowienia umowy parafowane przez kierownika wnioskujgcej
komorki organizacyjnej lub pracownika na samodzielnym stanowisku oraz
zaakceptowane przez Radce Prawnego i resortowego cztonka Zarzadu,
wskazanie wykonawcy, z ktérym majg by¢ prowadzone negocjacje
w przypadku zaproponowania trybu udzielenia zamowienia z wolnej reki,
liste wykonawcow, do ktérych majg by¢ skierowane zaproszenia do
sktadania ofert, jezeli dany tryb wymaga zaproszenia,

11
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h) w przypadku robdét budowlanych - dokumentacje projektowg oraz
specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robét budowlanych,

i) inne niezbedne do przeprowadzenia postepowania i udzielenia zamowienia.

5. Wniosek wraz z dokumentacjg powinien by¢é zlozony z wyprzedzeniem
uwzgledniajgcym wszelkie ustawowe terminy, aby mozliwe byto udzielenie
zaméwienia w wymaganym czasie.

6. Komérka ds. zaméwieh publicznych prowadzi rejestr zamowien publicznych
udzielonych przez Spotke.

7. W razie uniewaznienia postepowania z przyczyn okreslonych ustawg
wnioskujgca komdrka organizacyjna dokona analizy przyczyn uniewaznienia

i zaproponuje Zarzgdowi Spétki dalszy tok postepowania.
Rozdziat V. ZAMOWIENIA SEKTOROWE

1. W przypadku, gdy zamdwienie jest udzielane w celu obstugi sieci przeznaczone;
do swiadczenia ustug publicznych w zakresie transportu autobusowego (tj. w celu
realizacji podstawowego celu i przedmiotu dziatania Spotki), a jego wartosé jest
rowna lub przekracza progi unijne, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy,
wnioskujgca komorka organizacyjna zobowigzana jest zachowaé procedure
okreslong w Rozdziale IV Regulaminu witasciwg dla danego trybu udzielenia
zamowienia.

2. W przypadku zaméwienia sektorowego, o ktébrym mowa w pkt 1 Zarzad Spotki
powotuje Komisje Przetargowa.

3. Dla zamowien o wartosci nie przekraczajgcych kwoty, o ktérych mowa w pkt 1
wnioskujgca komédrka organizacyjna zobowigzana jest do sporzadzenia wniosku
na realizacje zamowienia wskazujagc na jego sektorowy charakter (zgodnie
z zatgcznikiem nr 9 do Regulaminu). Zarzad Spétki na podstawie wniosku
(w zaleznosci od rodzaju i specyfiki zamowienia, wymaganego terminu realizacji,
ewentualnej liczby wykonawcéw) podejmuje uchwate o udzieleniu zaméwienia
sektorowego, do kt6rego nie stosuje sie przepisdw ustawy.

4. Po uzyskaniu akceptacji wniosku oraz podjeciu uchwaty Zarzadu Spofki
0 przeprowadzeniu zamowienia sektorowego, o ktérym mowa w pkt 3 komoérka

organizacyjna zobowigzana jest:

12
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a) do opracowania umowy (istotnych postanowien), parafowanej przez osobe
kierujgcg pracg wnioskujgcej komérki organizacyjnej lub pracownika na
samodzielnym stanowisku, zaakceptowanej przez Radce Prawnego,
Gtéwnego Ksiegowego lub Kierownika Wydziatu Finanséw i Ksiegowosci oraz
resortowego cztonka Zarzadu,

b) po udzieleniu zamodwienia ztozy¢é kserokopie dokumentacji (w tym umowe)
z przeprowadzonego postepowania w komoérce ds. zamowien publicznych,

c) w sprawach nieuregulowanych powyzej do stosowania postanowien

okreslonych odpowiednio w Rozdziale 11l Regulaminu.

Rozdziat VI. ZAMOWIENIA, DO KTORYCH NIE STOSUJE SIE PRZEPISOW

USTAWY BEZ W2ZGLEDU NA WARTOSC PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

Dla zaméwien wymienionych w art. 9-11 ustawy wymagana jest kazdorazowo

indywidualna decyzja Zarzadu Spoétki co do sposobu realizacji zaméwienia na

podstawie pisemnego wniosku witasciwej komorki organizacyjnej sporzgdzonego

zgodnie z zatgcznikiem nr 14 do Regulaminu.

Rozdziat VII. UMOWY (ISTOTNE POSTANOWIENIA) W SPRAWIE UDZIELANYCH

1.

ZAMOWIEN

Umowy powinny by¢é sporzadzane w min. 2 egzemplarzach (po jednym dla
wykonawcy i Spotki) oraz posiadaé numer rejestru umow prowadzonego przez
komorke ds. zamowien publicznych.

Tre$¢ umowy powinna w szczegollnosci uwzglednia¢ informacje okreslone
w zatgczniku nr 5 do Regulaminu oraz zawiera¢ witasciwe klauzule zwigzane
z RODO i powierzeniem przetwarzania danych osobowych.

Oryginat umowy (egzemplarz przeznaczony dla Spétki) musi by¢ parafowany
przez osobe kierujgcg pracg komorki organizacyjnej lub pracownika na
samodzielnym stanowisku odpowiedzialnych merytorycznie za sporzgdzenie
umowy, Gtéwnego Ksiegowego lub Kierownika Wydziatu Finansoéw i Ksiegowosci
oraz Radce Prawnego.
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4. Prawidiowa realizacje postanowien umowy w tym: nalezytg realizacje przedmiotu

umowy, przestrzegania terminédw wykonania, wnioskowania o naliczenie kar

umownych itp., prowadzi i nadzoruje wnioskujgca komoérka organizacyjna.

5. Pracownik opisujgcy fakture zobowigzany jest do naniesienia numeru umowy,

zgodnie z kt6rg realizowany jest przedmiot zamowienia.

6. Wprowadzanie zmian do umowy podlega rygorom ustawy i akceptowane jest

przez Radce Prawnego oraz resortowego cztonka Zarzadu.

Rozdziat VIII.

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH DLA

ZAMOWIEN WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW
PUBLICZNYCH, W TYM SRODKOW UNII EUROPEJSKIEJ,
A W SZCZEGOLNOSCI FUNDUSZU SPOJNOSCI UNII
EUROPEJSKIEJ W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO
INFRASTRUKTURA | SRODOWISKO NA LATA 2014 — 2020.

Do zaméwien wspoffinansowanych ze srodkéw publicznych, w tym srodkéw Unii

Europejskiej Funduszu Spéjnosci Unii Europejskiej, w tym w ramach Programu

Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 — 2020, zastosowanie majg

postanowienia Zatgcznika nr 10 do niniejszego Regulaminu.

Rozdziat IX. ZALACZNIKI.

Zatgczniki do niniejszego regulaminu stanowig jego integralng czesc.

WYKAZ ZALACZNIKOW:

Zatgcznik nr 1:
Zatgcznik nr 2:

Zatacznik nr 3:

Zatacznik nr 4:

Zatagcznik nr 4a:

Zatgcznik nr 5:
Zatagcznik nr 6:
Zatgcznik nr 7:

Zatgcznik nr 8:
Zatacznik nr 9:

Zatgcznik nr 10:

Plan dostaw, ustug i rob6t budowlanych na dany rok,

Harmonogram realizacji zamowien publicznych, w tym zamoéwien

sektorowych na dany rok,

Rejestr zamdéwien w danym roku o wartosci ponizej 130 000 zt,

zamoéwien, do ktérych nie stosuje sie przepisow ustawy bez

wzgledu na wartos¢ przedmiotu zamoOwienia oraz zamowien

sektorowych,

Whniosek o zakup,

Zamowienie,

Tres¢ umowy,

Karta informacyjna umowy,

Whniosek o wszczecie procedury zamowienia publicznego

o wartosci rownej i przewyzszajgcej 130 000 zt lub zamdwienia

sektorowego, do ktérego stosuje sie przepisy ustawy,

Regulamin prac Komisji Przetargowej,

Whniosek o wszczecie procedury zamowienia sektorowego, do

ktérego nie stosuje sie przepisdw ustawy,

Zasady udzielania zaméwien publicznych dla zamowien

wspotfinansowanych z Funduszu Spéjnosci Unii Europejskiej
14
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Zatgcznik nr 11:

Zatgcznik nr 12:
Zatgcznik nr 13:
Zatgcznik nr 14:

w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
na lata 2014 — 2020,

Roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach publicznych
za dany rok w poszczegdélnych komérkach organizacyjnych,
Zapytanie ofertowe — wzo6r 1,

Zapytanie ofertowe — wzo6r 2,

Whniosek o wszczecie procedury zamoOwienia, do ktérego nie
stosuje sie przepisbw ustawy bez wzgledu na wartos¢
przedmiotu zamowienia.

Rozdziat X. POSTANOWIENIA KONCOWE.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego uchwalenia przez Zarzad Spéiki.
Traci moc dotychczasowy Regulamin Udzielania Zamoéwien Publicznych z dnia

23.01.2019r.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu Udzielania Zaméwien MZK sp. z 0. 0. w Opolu
Miejski Zaktad Komunikacyjny sp. z 0. 0. w Opolu

(Nazwa komdrki organizacyjnej)

PLAN DOSTAW, USLUG | ROBOT BUDOWLANYCH NA ROK ..........

(realizowanych za posrednictwem: komérki ds. administracji/komérki ds. informatyki/komorki ds. logistyki’komorki ds. zamowien
publicznych*)

1. Zamoéwienia o wartosci ponizej 130 000 zt oraz zaméwienia, do ktérych przepiséw ustawy nie stosuje sie, bez wzgledu na
wartos¢ przedmiotu zamoéwienia:

*niepotrzebne skreslic

Termin ztozenia Data Data
Klasyfikacja zgodnie ze o whniosku o . A .
Lp. Przedmiot zamoéwienia Wspdlnym Stownikiem Szacunkgw_a L udzielenie rozpoczecia zakopc;en_la U\(\IAGI/Isto_lne
Zamowien (CPV) netto zamowienia (PLN) ST zamowienia zamowienia informacje
(miesiac) (miesiac i rok) (miesiac i rok)
1) Dostawy:

1.
2.

RAZEM:

U

1.
2.

RAZEM:

RODO budo e

1.
2.

RAZEM:
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2. Zamowienia o wartosci rownej lub przewyzszajacej 130 000 zi:

1.

Lp.

Przedmiot zamoéwienia

Klasyfikacja zgodnie ze
Wspdlnym Stownikiem
Zamowien (CPV)

Szacunkowa wartos¢
netto zamoéwienia (PLN)

Termin ztozenia
whniosku o
udzielenie

zamowienia
(miesigc)

Data
rozpoczecia
zamowienia

(miesiac i rok)

Data
zakonczenia
zamowienia

(miesiac i rok)

UWAGI/Istotne
informacje

1) Dostawy:

2.

RAZEM:
1.
2.

RAZEM:
1.
2.

RAZEM:
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3. Zamowienia sektorowe:

Lp.

Przedmiot zamoéwienia

Klasyfikacja zgodnie ze
Wspdlnym Stownikiem
Zamowien (CPV)

Szacunkowa wartos¢
netto zamoéwienia (PLN)

Termin ztozenia
whiosku o
udzielenie

zamowienia
(miesiac)

Data
rozpoczecia
zamowienia

(miesiac i rok)

Data
zakonczenia
zamowienia

(miesiac i rok)

UWAGI/Istotne
informacje

1) Dostawy:

1.
2.

RAZEM:
1.
2.

RAZEM:
1.
2.

RAZEM:

(podpis osoby kierujacej praca komérki organizacyjnej
lub pracownika na samodzielnym stanowisku)
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Miejski Zaktad Komunikacyjny sp. z 0. 0. w Opolu

HARMONOGRAM REALIZACJI ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, W TYM ZAMOWIEN SEKTOROWYCH NA ROK

Zatacznik nr 2 do Regulaminu Udzielania Zamoéwien MZK sp. z 0. 0. w Opolu

1. Zamoéwienia o wartosci ponizej 130 000 zI oraz zamoéwienia, do ktérych przepiséw ustawy nie stosuje sie, bez wzgledu na
wartos¢ przedmiotu zamoéwienia:

1.

Lp.

Przedmiot zamoéwienia

Klasyfikacja zgodnie ze
Wspolnym Stownikiem
Zamowien (CPV)

Szacunkowa wartos¢
netto zamoéwienia (PLN)

Termin ztozenia
whiosku o
udzielenie

zamowienia
(miesiac)

Data
rozpoczecia
zamowienia

(miesiac i rok)

Data
zakonczenia
zamowienia

(miesiac i rok)

UWAGI/Istotne
informacje

4) Dostawy:

2.

RAZEM:
1.
2.

RAZEM:
1.
2.

RAZEM:

19




REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN MZK SP. Z O. O. W OPOLU

2. Zamowienia o wartosci rownej lub przewyzszajacej 130 000 zi:

1.

Lp.

Przedmiot zamoéwienia

Klasyfikacja zgodnie ze
Wspdlnym Stownikiem
Zamowien (CPV)

Szacunkowa wartos¢
netto zamoéwienia (PLN)

Termin ztozenia
whniosku o
udzielenie

zamowienia
(miesigc)

Data
rozpoczecia
zamowienia

(miesiac i rok)

Data
zakonczenia
zamowienia

(miesiac i rok)

UWAGI/Istotne
informacje

1) Dostawy:

2.

RAZEM:
1.
2.

RAZEM:
1.
2.

RAZEM:
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3. Zamowienia sektorowe:

Lp.

Przedmiot zamowienia

Klasyfikacja zgodnie ze
Wspdlnym Stownikiem
Zamowien (CPV)

Szacunkowa wartos¢
netto zamowienia (PLN)

Termin ztozenia
whiosku o
udzielenie

zamowienia
(miesiac)

Data
rozpoczecia
zamowienia

(miesiac i rok)

Data
zakonczenia
zamowienia

(miesiac i rok)

UWAGI/Istotne
informacje

1) Dostawy:

1.
2.

RAZEM:
1.
2.

RAZEM:
1.
2.

RAZEM:

(podpis osoby kierujgcej pracg komdrki organizacyjnej

lub pracownika na samodzielnym stanowisku)
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Miejski Zaktad Komunikacyjny sp. z 0. 0. w Opolu

(Nazwa komdrki organizacyjnej)

1.

Zatacznik nr 3 do Regulaminu Udzielania Zaméwien MZK sp. z 0. 0. w Opolu

REJESTR ZAMOWIEN W ROKU .........

(o wartosci ponizej 130 000 zt, zamowien, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy bez wzgledu na wartos¢ przedmiotu
zamoOwienia oraz zaméwien sektorowych)

wartos¢ przedmiotu zamowienia:

Zamowienia o wartosci ponizej 130 000 zt oraz zamowienia, do ktérych nie stosuje sie przepisow ustawy bez wzgledu na

Numer w
rejestrze

Przedmiot zaméwienia

Klasyfikacja zgodnie ze
Wspdlnym Stownikiem
Zamowien (CPV)

Wartos¢ netto zamowienia
(PLN)

7) Dostawy:

Wartos¢ netto zamowienia
(PLN narastajaco)

Podstawa realizacji
zamowienia (wniosek,
zamowienie, umowa)

Numer
faktury/rachunku

8) Ustugi:

) Roboty budowlane:

©
N
N
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2. Zamowienia sektorowe:

Klasyfikacja zgodnie ze
Przedmiot zamowienia Wspolnym Stownikiem
Zamoéwien (CPV)

Podstawa realizacji
zamowienia (wniosek,
zamowienie, umowa)

Numer
faktury/rachunku

Wartos¢ netto zamowienia | Wartos¢ netto zamowienia
(PLN) (PLN narastajaco)

Numer w
rejestrze

1) Dostawy:

2) Ustugi:

) Roboty budowlane:

(odpis osoby kierujacej praca komérki organizacyjnej
lub pracownika na samodzielnym stanowisku)




Zatgcznik nr 4 do Regulaminu Udzielania Zamoéwien MZK sp. z 0. 0. w Opolu

Miejski Zaktad Komunikacyjny sp. z 0. 0. w Opolu

(Nazwa komorki organizacyjnej)

WNIOSEK O ZAKUP Nr .....-...../.....

Opole, dnia ...

Whnioskujgcy oswiadcza, ze dokonano weryfikacji zamowienia zgodnie z Rozdziatem IIl pkt 1
Regulaminu Udzielania Zaméwien MZK sp. z 0. 0. w Opolu.

Realizacja nastgpi na podstawie*: |:| wniosku |:| zamoOwienia |:| umowy

Wartos¢
Lp. Nazwa Jm | llosé | szacunkowa
netto (PLN)
RAZEM:
Termin realizaciji:
Uwagi/uzasadnienie:
" Magazynier™ | Whioskujacy Giléwny Ksiegowy/ czlonek Zarzadu

*wiasciwe zaznaczyc¢
** niepotrzebne skresli¢

/Kierownik Wydziatu
Finanséw i Ksiggowosci
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Zatgcznik nr 4a do Regulaminu Udzielania Zaméwien MZK sp. z 0. 0. w Opolu

Miejski Zaktad Komunikacyjny sp. z 0. 0. w Opolu

Opole, dnia ...

(Nazwa Wykonawcy)

ZAMOWIENIE Nr ...-.../...

Niniejszym zlecamy Panstwu (przedmiot zamowienia): ... .
Kod wedtug Wspblnego Stownika Zamowien CPV: ... .
Zakres prac obejmuije ... .

Miejsce dostawy/realizacji zaméwienia: ...
Warunki realizacji zamoéwienia: ...
Termin realizacji zamowienia: ... r.

Warto$¢ zaméwienia: ... zt netto (... zt brutto).
Termin i warunki ptatnosci: ... .

Warunki gwaranciji i serwisu: ... .

Uwagi: ... .

Jezeli wynika to ze szczegdinej specyfiki zamdwienia (np.: roboty budowlane, wartosci niematerialne
i prawne, lj. tworzenie autorskich programéw komputerowych), zamdwienie winno zawierac
zastrzezenie, iz podstawg wystawienia faktury przez wykonawce bedzie sporzgdzenie protokotu
odbioru.”

(cztonek Zarzgdu)

(potwierdzenie przyjecia zamowienia przez Wykonawce)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 5 do Regulaminu Udzielania zamoéwien MZK sp. z 0. 0. w Opolu

TRESC UMOWY

1. Umowa powinna w szczego6lnosci okreslac:

1) strony umowy (petna nazwa, adres siedziby lub zamieszkania, organ
rejestrowy (w przypadku rejestracji w Krajowym Rejestrze Sgdowym nr
KRS i wysokos¢ kapitatu zaktadowego), numer NIP,

2) osoby zawierajgce w imieniu Wykonawcy umowe,

3) przedmiot umowy,

4) wskazanie wymaganych prawem koncesji i innych pozwolen na
prowadzenie dziatalnosci,

5) okres na jaki zawarto umowe, terminy wykonania poszczegdlnych czesci
umowy (okreslony w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach),

6) wskazanie dokumentéw potwierdzajgcych prawa do przedmiotu umowy, w
tym do nieruchomosci,

7) warunki zaptaty wynagrodzenia, w tym zapisy dot. zastosowania
mechanizmu podzielonej ptatnosci oraz objecia kontrahenta elektronicznym
wykazem podmiotéw, o ktorym mowa w Ustawie o podatku od towaréw i
ustug (,biata lista podatnikéw VAT”),

8) forme zabezpieczenia wykonania umowy, w tym ubezpieczenia i inne
zabezpieczenia,

9) obowigzki stron umowy,

10) etapy wykonania umowy i sposOb wzajemnego potwierdzenia ich
wykonania,

11) termin (okre$lony w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach), miejsce i
sposéb dostawy/odbioru przedmiotu umowy (w tym np. koszt opakowania,
transportu, przesyiki),

12) warunki gwaranciji,

13) warunki zmiany umowy, wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy,

14) kary umowne i odszkodowania za zawinione niedotrzymanie warunkéw
umowy,

15) wskazanie sgdu wtasciwego do rozstrzygania sporow.

2. Dla udokumentowania faktéw wskazanych w umowie, uprawnione i wymagane
jest przedstawienie przez drugg strone umowy nizej wskazanych dokumentéw:

1) Informacja odpowiadajgca aktualnemu odpisowi z wtasciwego rejestru albo
aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do
ewidenciji dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 30 dni
przed dniem zawarcia umowy,

2) potwierdzajgcych wspbtprace podmiotéw wystepujgcych wspdinie (umowy),

3) koncesji, zezwolenia lub licencji, jezeli ustawy naktadajg obowigzek
posiadania koncesji, zezwolenia lub licencji na podjecie dziatalnosci
gospodarczej w zakresie objetym przedmiotem umowy,

4) petnomocnictw do zaciggania zobowigzan lub rozporzgadzania prawem
w imieniu danego podmiotu,

5) potwierdzajgcych prawo, w tym wiasnosci do przedmiotu umowy
(w szczegOlnosci odnosnie nieruchomosci),
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6) stwierdzajgcych, ze osoby, ktére bedg wykonywaé zaméwienie, posiadajg
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakfadajg obowigzek posiadania
takich uprawnien,

7) os$wiadczen, czy wszczeto wobec strony umowy postepowanie likwidacyjne,
upadtosciowe, uktadowe lub restrukturyzacyjne — w przypadku sprzedazy
ustug przez Spotke.

3. Kompletng dokumentacje umowy, ze wzgledédw podatkowych nalezy
przechowywaé w sposéb gwarantujacy jej nienaruszalnos¢, przez okres 6 lat od
zakonczenia roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono jej realizacje.
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Zatacznik nr 6 do Regulaminu Udzielania Zamoéwien MZK sp. z 0. 0. w Opolu

KARTA INFORMACYJNA UMOWY

1. Data ZawarCial UMOWY: .......cooiiiieiie ettt e e e s e e e e e e e e e nnbreeeeeeeanes
2. Nazwa i adres KOntrahenta: ...
3. Przedmiot UMOWY: ...ttt e e e e e e e e
4. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu umowy (zt Netto): ..o
5. Przewidywany OKres trwania UMOWY: ..........uuiiiieeiiiiiieeee et e et e e
6. Komorka wiodgca przy realizacji UMOWY: .......ciieeoeiiiiiiee e eeiieeeeee e eteeeeee e e e enneeeeens

7. Tryb wyboru KONtrahenta: ..o

(podpis osoby kierujacej praca komorki organizacyjne
lub pracownika na samodzielnym stanowisku)

Potwierdzenie odbioru oryginatu umowy wraz z kartg informacyjna:

(podpis osoby odbierajgcej)

Aneks do umowy (podac¢ numer, date i przedmiot aneksu):

(podpis osoby odbierajgcej)
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Zatacznik nr 7 do Regulaminu Udzielania Zamoéwien MZK sp. z 0. 0. w Opolu

Miejski Zaktad Komunikacyjny sp. z 0. 0. w Opolu

(Nazwa komorki organizacyjnej)

WNIOSEK O WSZCZECIE PROCEDURY ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
O WARTOSCI ROWNEJ LUB PRZEWYZSZAJACEJ 130 000 ZL
LUB ZAMOWIENIA SEKTOROWEGO, DO KTOREGO STOSUJE SIE
PRZEPISY USTAWY*

Nr pozycji harmonogramu realizacji zamowien publicznych oraz zamowien sektorowych: ...

2. Klasyfikacja Wspolnego Stownika Zamowien (CPV): ...,
3. Wartos¢ szacunkowa netto zamOwienia ..........coccuveeeeeiiiiiiieneeeieee e
4. Termin wykonania ZamOWIENIA .....cceeeeeiiiiiiiiiieee e e e e e
5. Inne istotne informacje (w zatgczeniu)

GO 1= Vo TR

(data, pieczatka i podpis wnioskujgcego)

Opinia komorki ds. zamowien publicznych/Radcy Prawnego*:

Akceptacja:

Gtowny Ksiegowy/Kierownik Wydziatu Zarzgd Spotki
Finanséw i Ksiegowosci

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 8 do Regulaminu Udzielania Zamoéwien MZK sp. z 0. 0. w Opolu

REGULAMIN PRAC KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Zarzadu Spétki powotywanym
kazdorazowo do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego i dziata na podstawie:

- ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.),

- przepisow wykonawczych do ustawy,

- przepisow normatywnych Spofki,

- postanowien niniejszego Regulaminu.

2. Zarzad Spétki okresla sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkow komisiji
przetargowej, majgc na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania,
indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkéw za wykonywane czynnos$ci oraz
przejrzystosci jej prac.

3. Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej trzech oséb powotanych sposrod
pracownikow Spotki.

4. Jezeli dokonanie okreslonych czynnos$ci zwigzanych 2z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wymaga
wiadomosci specjalnych Zarzad Spétki, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek
komisji przetargowej, moze powotac biegtych.

5. Zarzad Spotki sposrdéd osob powotanych do komisji przetargowej wskazuje
przewodniczgcego i sekretarza.

6. Pracg komisji przetargowej kieruje przewodniczacy.

Przewodniczacy komisji:

- informuje cztonka Zarzadu Spotki o wystgpieniu okolicznosci powodujacych
wytgczenie cztonka komisji,

- wyznacza terminy pracy komisji,

- rozdziela pomiedzy cztonkéw komisji prace podejmowane w trybie roboczym,
w tym zadania zwigzane z przygotowaniem dokumentdéw sktadajgcych sie na
specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia,

- nadzoruje prawidtowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego,

- informuje czlonka Zarzgdu Spétki o problemach pojawiajgcych sie w toku
postepowania,
przedktada cztonkowi Zarzadu Spotki protokdt postepowania.

7. Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy: prowadzenie protokotu postepowania
oraz dbato$¢ o sprawng organizacje postepowania.

8. Zadaniem komisiji jest:

1) przygotowanie postepowania i przekazanie do akceptacji cztonkowi Zarzadu
Spo’rkl

propozycji wyboru trybu udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem,
z wytgczeniem przetargu nieograniczonego i ograniczonego,

- specyfikacji warunkéw zamdwienia (swz),

- zaproszenia do udziatu w postepowaniu, zaproszenia do sktadania ofert
lub zapytania o cene,

- propozycji tresci zaproszenia do rokowah w trybie zamoéwienia z wolnej
reki ze wskazaniem podmiotu, ktbremu ma by¢ udzielone zamdwienie,
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9.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

- ogtoszen witasciwych ze wzgledu na przyjety tryb postepowania,

- innych wymaganych dokumentéw, w szczegdlnosci wnioskéw do
wiasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa;

2) przeprowadzenie postepowania, a w szczegolnosci:

- udostepnianie specyfikacji warunkéw zamoéwienia zainteresowanym
wykonawcom oraz udzielanie wyjasnien dotyczacych jej tresci,

- informowanie uczestnikédw postepowania o ewentualnych zmianach lub
modyfikacjach wprowadzonych do dokumentacji przetargowej,

- negocjacje albo rokowania z wykonawcami, jezeli przyjety tryb to
przewiduje,

- otwarcie ofert oraz ocena spetniania warunkéw stawianych wykonawcom,

- wnioskowanie o odrzucenie ofert,

- ocena ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,

- przedstawienie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej,

- uniewaznienie postepowania,

- analiza wnoszonych odwotan,

- udokumentowanie postepowania zgodnie z art. 71-73 ustawy,

- w przypadku stwierdzenia, ze wykonawca, ktdérego oferta zostata uznana
za najkorzystniejszg, przedstawit w ofercie dane nieprawdziwe, uchyla sie
od podpisania umowy lub nie wnosi wymaganego =zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, przedstawienie cztonkowi Zarzgdu Spotki
propozycji wyboru tej sposrdd pozostatych waznych ofert, ktéra uzyskata
najwiekszg liczbe punktow.

W toku badania i oceny ofert komisja moze zgda¢ od wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Komisja wnioskuje o odrzucenie oferty wykonawcy na podstawie art. 226 ustawy.
Komisja wnioskuje o uniewaznienie postepowania na podstawie art. 255.
Pisemne uzasadnienie wniosku powinno zawieraé wskazanie dokfadnej
podstawy prawnej, okolicznosci, ktére spowodowaty konieczno$¢ uniewaznienia
postepowania, oraz informacje o mozliwych skutkach wynikajgcych z art. 261
ustawy.

Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie
pdzniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.
Najpdzniej przed otwarciem ofert Zamawiajgcy udostepnia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcédw, ktdrych oferty zostaty otwarte,

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Ocena ztozonych ofert — w trakcie oceny ztozonych ofert komisja wykonuje

nastepujgce czynnosci:

- sprawdza, czy wszystkie oferty odpowiadajg zasadom i warunkom okreslonym
w Ustawie i swz,

- dokonuje oceny spetnienia warunkédw wymaganych od wykonawcéw
i odnotowuje wyniki,

- okre$la, czy oferty nie zawierajg oczywistych omytek pisarskich lub
rachunkowych,
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- powiadamia wykonawcow o dokonaniu korekty oczywistych omytek,
- wnioskuje o odrzucenie ofert zgodnie z ustawa,
- w przypadku odrzucenia oferty powiadamia wszystkich uczestnikdéw
postepowania, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,
dokonuje oceny ztozonych ofert.
16. W przypadku wniesienia przez wykonawcow odwotania na czynnosci podjete
przez Zamawiajgcego, przewodniczacy komisji przekazuje informacje
o odwotaniu wraz ze stanowiskiem komisji do rozpatrzenia cztonkom Zarzadu
Spotki. O ziozeniu odwotania komisja zawiadamia niezwtocznie wykonawcéw
uczestniczacych w danym postepowaniu.
17.Po podpisaniu protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
przez czionkdw komisji i zatwierdzeniu przez Czionka Zarzadu Spofki,
przewodniczacy komisji podaje wyniki postepowania do publicznej wiadomosci
oraz niezwtocznie powiadamia pisemnie wszystkich wykonawcéw, ktorzy ztozyli
oferty.
18.Komisja zakonczy swojg dziatalnos¢ po podpisaniu umowy i przestaniu do
publikacji w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub do Urzedu Oficjalnych
Publikacji Wspoélnot Europejskich ogtoszenie o wyniku postepowania, o ile
wymagajg tego przepisy Ustawy.
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Zatacznik nr 9 do Regulaminu Udzielania Zamoéwien MZK sp. z 0. 0. w Opolu

Miejski Zaktad Komunikacyjny sp. z 0. 0. w Opolu

(Nazwa komorki organizacyjnej)

WNIOSEK O WSZCZECIE PROCEDURY ZAMOWIENIA SEKTOROWEGO,
DO KTOREGO NIE STOSUJE SIE PRZEPISOW USTAWY

Nr pozycji harmonogramu realizacji zamdwien publicznych oraz zamoéwien sektorowych: ...

2. Klasyfikacja Wspolnego Stownika Zamowien (CPV) ...,
3. Warto$¢ szacunkowa netto zamoOwienia .........ccoocveeeiriiiiiiiiee e
4. Termin wykonania ZamOWIENIA .....cceeeeeiiiiiiiiiieee e e e e e

(data, pieczatka i podpis wnioskujgcego)

Opinia komorki ds. zamowien publicznych/Radcy Prawnego:

(data, pieczatka i podpis opiniujgcego)

Uchwata Zarzgdu: ....... oo

Zarzad Spotki
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Zatacznik nr 10 do Regulaminu Udzielania Zaméwien MZK sp. z 0. 0. w Opolu

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH DLA ZAMOWIEN
WSPOLFINANSOWANYCH Z FUNDUSZU SPOJNOSCI UNIl EUROPEJSKIEJ W
RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO INFRASTRUKTURA | SRODOWISKO
NA LATA 2014 — 2020."

1. Niniejsze Zasady Udzielania Zamoéwien Publicznych dla Zamoéwieh
Wspétfinansowanych z Funduszu Spoéjnosci Unii Europejskiej w Ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 — 2020 (dalej
jako: ,Zatgcznik”), okreslajg zasady udzielania zaméwien, ktére mogg byc¢ lub
zostaly objete wspoétfinansowaniem z Funduszu Spojnosci Unii Europejskie;j,
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 —
2020 (dalej jako: ,Zaméwienia”).

2. Zasady znajdg zastosowanie zardwno w przypadku, gdy Zamawiajgcy bedzie lub
jest wnioskodawcyg lub beneficjentem, a takze w przypadku, gdy Zamawiajacy
bedzie lub jest podmiotem uprawnionym do ponoszenia wydatkéw w ramach
wspotfinansowanego projektu. W przypadku realizacji dziatan, w ktorych
Zamawiajgcy bedzie podmiotem uprawnionym do ponoszenia wydatkéw, o ile
polecenie takie wyda Beneficjent, odpowiednie zastosowanie znajdg
postanowienia regulaminéw obowigzujgce u Beneficjenta, z zastrzezeniem ich
zgodnosci z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa i Wytycznymi.

3. Wszelkie Zaméwienia udzielane w warunkach wskazanych w pkt. 1 i 2 winny by¢é
udzielane z zastosowaniem postanowien obowigzujgcych w chwili udzielania
zamoéwienia, aktualnych: Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 —
2020, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 (dalej jako:
~Wytyczne”) oraz postanowien ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm. - dalej jako:
Lustawa pzp”), przy uwzglednieniu sektorowego charakteru Zamawiajgcego i
udzielanych przez niego zamowien sektorowych.

4. Przed przystgpieniem do udzielenia zaméwienia kazdorazowo nalezy sprawdzi¢
czy umowa o dofinansowanie projektu nie uszczegoétawia regulacji w zakresie
procedury zawierania uméw w ramach wydatkéw kwalifikowalnych dla zadan
objetych projektem. Zapisy umowy majg dla Zamawiajgcego charakter wigzacy.

5. Zamawiajgcy zawiera umowy w ramach wydatkéw kwalifikowalnych dla zadan
objetych Projektem w oparciu o te Wytyczne, na ktére wskazuje umowa
o dofinansowanie projektu (tj. Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 —
2020 Ilub Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020).

' Dotyczy projektow realizowanych w ramach programu, ktérych okres realizacji wykracza poza czas
obowigzywania programu (w tym projekt: ,Elektromobilne Opole”).
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

W zakresie wskazanym w ust. 3 pozostate postanowienia Regulaminu ulegajg
zmianom, a odpowiednie zastosowanie znajdg postanowienia Wytycznych.
Definicje legalne poje¢ uzytych w Zatgczniku okreslajg Wytyczne oraz
Regulamin.

Wszelkie Zamoéwienia winny by¢ udzielane w sposdb gwarantujgcy uznanie ich
za kwalifikowalne w rozumieniu Wytycznych.

ZamoOwienia winny by¢ udzielane, realizowane i rozliczane, w tym za
posrednictwem beneficjenta, w okresie kwalifikowania wydatkow obowigzujgcych
dla projektu, w ramach ktérego Zamowienia sg udzielane.

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia
nastepuje w sposob zapewniajgcy zachowanie zasad: uczciwej konkurenciji
i rownego traktowania wykonawcdw oraz zgodnie z zasadami proporcjonalnosci,
przejrzystosci, jawnosci i efektywnosci.

Zamdwienie winno by¢ udzielane przy zachowaniu zdefiniowanej w Wytycznych
zasadzie konkurencyjnosci oraz trybie wskazanym w Wytycznych. Wszelkie
kwoty i wartosci progowe zawarte w Wytycznych zastepujg kwoty i wartosci
wskazane w Regulaminie, o ile z niniejszego Zatgcznika nie wynikajg zasady
bardziej rygorystyczne.

Do szacowania warto$ci Zamodwienia stosuje sie przepisy ustawy pzp,
a w szczegélnosci postanowienia art. 24-27, art. 28-31 oraz art. 34-36, w zw.
z art. 3 ust. 2-3 i art. 86 ustawy pzp oraz Wytycznych.

Wszelkie Zaméwienia winny by¢ udzielane w formie pisemnej, a umowy nalezy
sporzadzac¢ w co najmniej 2 egzemplarzach dla Zamawiajgcego.

W przypadku Zamoéwien, ktdérych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote
20.000,00 zt, a nie przekracza wskazanych w Wytycznych kwot obligujgcych do
zastosowania szczegoélnego trybu, ich udzielenie winno byé poprzedzone
i udokumentowane (dokumentem innym niz notatka stuzbowa, w tym notatka
stuzbowa z rozmowy telefonicznej) rozeznaniem rynku, przeprowadzonym na
zasadach okreslonych w Wytycznych. Powyzsze postanowienia nie uchybiajg
wyjgtkom wskazanym w Wytycznych i ustawie pzp.

Kryteriami wyboru wykonawcy, poza oferowang ceng sg kryteria gwarantujgce
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdélnosci:
jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, aspekty
spoteczne, aspekty innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania
zamoOwienia, doswiadczenie wykonawcy, poziom wiedzy specjalistycznej
wykonawcy.

Brak obowigzku stosowania przepisow ustawy pzp, w tym w zwigzku z wartosciag
zamoOwienia lub udzieleniem zamowienia sektorowego, w przypadku Zamoéwienia
nie uchybia obowigzkom stosowania postanowien Wytycznych.

W przypadku udzielania Zamdwienia powotuje sie komisje przetargowa.

llekro¢ w Wytycznych lub Regulaminie mowa jest o upublicznieniu, nalezy przez
to rozumie¢ umieszczenie ogtoszenia, zapytania lub innego dokumentu
zmierzajgcego do wytonienia wykonawcy na stronie internetowej Zamawiajgcego
w domenie http://www.mzkopole.pl oraz, po podpisaniu umowy na
dofinansowanie projektu na stronie internetowe;j
https://www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl, postanowienia  powyzsze nie
naruszajg obowigzku odmiennej publikacji lub ogtaszania, w tym wynikajgcych
z ustawy pzp.

Pomimo mozliwosci zastosowania trybu innego niz przetarg nieograniczony,
w tym w przypadku zaméwien sektorowych, o ile nie stoi to w sprzecznosci
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22.

z przepisami ustawy pzp lub Wytycznymi i moze przyczynic¢ sie do poszerzenia
kregu  wykonawcow, Kierownik Zamawiajgcego moze zadecydowac
0 przeprowadzeniu postepowania w trybie przetargu nieograniczonego oraz
podjgc¢ w tej sprawie stosowng uchwate i wydac polecenie stuzbowe.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zatgcznikiem zastosowanie znajdg
postanowienia  Regulaminu  Udzielania Zamoéwieh  Miejskiego Zaktadu
Komunikacyjnego Sp. z o. o. w Opolu, z tym zastrzezeniem, iz jego
poszczegblne postanowienia bedg stosowane w sposdb zgodny z zasadami
wskazanymi w Wytycznych. llekro¢ postanowienia niniejszego Zatgcznika stojg
w sprzecznosci lub réznig sie od postanowien zawartych w pozostatej czesci
Regulaminu wigzgce bedg postanowienia Zatgcznika.

Aktualne na dzien wprowadzenia niniejszego zatacznika Wytyczne znajdujg sie
na stronie internetowe;j:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty

Osoby dziatajgce w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego uczestniczgce
w udzielaniu Zamowienia zobowigzane sg do zapoznania sie i stosowania
niniejszego Zatacznika oraz aktualnych Wytycznych.
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Zatgcznik nr 11 do Regulaminu Udzielania Zaméwien MZK sp. z 0. 0. w Opolu

Miejski Zaktad Komunikacyjny sp. z 0. 0. w Opolu

(Nazwa komdrki organizacyjnej)

ROCZNE SPRAWOZDANIE O UDZIELONYCH ZAMOWIENIACH PUBLICZNYCH ZA ROK .........

1. Zamowienia o wartosci ponizej 130 000 zt oraz zamoéwienia, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy bez wzgledu
na wartos¢ przedmiotu zaméwienia:

taczna wartos¢ netto zamowien (PLN)

1) Dostawy:

2) Ustugi:

3) Roboty budowlane:

w
~
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2. Zamowienia o wartosci rownej lub przewyzszajacej 130 000 zi:

Laczna wartos¢ netto zamowien (PLN)

1) Dostawy:

2) Ustugi:

3) Roboty budowlane:

3. Zamowienia sektorowe:

taczna wartos¢ netto zamowien (PLN)

1) Dostawy:

2) Ustugi:

3) Roboty budowlane:

(podpis osoby kierujacej praca komorki organizacyjnej
lub pracownika na samodzielnym stanowisku)
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Zatgcznik nr 12 do Regulaminu Udzielania Zamoéwien MZK sp. 0. 0. w Opolu

Opole, dnia ...
Miejski Zaktad Komunikacyjny sp. z 0. 0. w Opolu

ZAPYTANIE OFERTOWE — wz6r 1

Miejski Zaktad Komunikacyjny sp. z 0. 0. w Opolu przy ul. Luboszycka 19, 45-215 Opole,
zaprasza do ziozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonym na podstawie Regulaminu Udzielania Zaméwien MZK sp. z 0. 0. w Opolu,
ktérego przedmiotem jest: ...

Opis przedmiotu zamowienia: ...

Kod wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien CPV: ...
Termin i warunki realizacji zaméwienia: ...

Miejsce dostawy/realizacji zaméwienia: ...

Warunki udziatu w postepowaniu: ...*

S T o

Wymagane od wykonawcy dokumenty (w tym  zaakceptowany = wz6r

umowy/oswiadczenie 0 akceptacji wzoru umowy®): ...

7. Sposbb przygotowania oferty oraz termin i miejsce sktadania ofert: ...

8. Cene netto i brutto oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich (PLN) z dokfadnoscig do
dwéch miejsc po przecinku oraz stownie. Lgczna cena oferty musi obejmowac caty
zakres zamodwienia, okreslony w zapytaniu ofertowym. W cenie nalezy uwzglednic¢
wszystkie koszty niezbedne do realizacji zamowienia.

9. Termin zwigzania oferta: ...

10. Oferta winna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w
imieniu Wykonawcy (wraz z ofertg nalezy ztozy¢ stosowne petnomocnictwo).

11. Osoba uprawniona do kontaktéw: ..., e-mail ..., tel. ... .

12. Klauzula informacyjna dotyczagca zasad przetwarzania danych osobowych i Polityka

prywatnosci sg dostepne na stronie internetowej: www.mzkopole.pl.

13. Uwagi: ...”

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 13 do Regulaminu Udzielania Zaméwien MZK sp. 0. 0. w Opolu

Opole, dnia ...

Miejski Zaktad Komunikacyjny sp. z 0. 0. w Opolu

ZAPYTANIE OFERTOWE — wzor 2

Miejski Zaktad Komunikacyjny sp. z 0. 0. w Opolu przy ul. Luboszycka 19, 45-215 Opole,
zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonym na podstawie Regulaminu Udzielania Zaméwien MZK sp. z 0. 0. w Opolu,
z wytgczeniem ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, ktérego
przedmiotem jest: ... .

Zapytanie ofertowe zostato udostepnione na Platformie Zakupowej Zamawiajgcego:
https://platformazakupowa.pl/pn/mzkopole oraz na stronie internetowe;j:
www.mzkopole.pl/przetargi.”

Przedmiot zamowienia: ... .
Wspolny Stownik Zaméwien (CPV): ... .

Opis przedmiotu zamdwienia: ... .

Termin realizacji zamowienia™:
- ... miesiecy od daty zawarcia umowy
- od daty zawarcia umowy do ...
- od...do...

Warunki udziatu w postepowaniu*:

Porébwnania, oceny oraz wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy dokona
wytgcznie sposrdéd ofert, ktére zostaly ztozone przez Wykonawcow spetniajgcych
warunki udziatu w postepowaniu, w tym dotyczgce zdolno$ci technicznej lub zawodowej,
posiadajacych wiedze i doswiadczenie, tj.: wykonali w okresie ostatnich ... lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w
tym okresie, co najmniej ... dostawy/ustugi/roboty budowlane polegajace na ..., o
wartosci nie mniejszej niz ... zt netto (stownie: ...).

. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia. Kazdy z Wykonawcow

ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia musi wykazaé¢ spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

Wykonawcy wystepujacy wspélnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie
umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu 0 udzielenie
zamoéwienia lub do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia. Oryginat petnomocnictwa lub potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem
kopie nalezy zataczy¢ do oferty. Sktadajac oferte w formie elektronicznie podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym/podpisem zaufanym/podpisem osobistym
petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w formie oryginatu wraz z oferta.

taczace Wykonawcdw umowy nie mogg w zaden sposOb ogranicza¢ solidarnej
odpowiedzialno$ci. Zaptata przez Zamawiajgcego wynagrodzenia na rzecz jednego
z Wykonawcow zwalnia go z obowigzku zaptaty na rzecz pozostatych.
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Jezeli oferta Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia zostanie
wybrana, Zamawiajgcy bedzie zadat ztozenia przed zawarciem umowy w sprawie
niniejszego zamowienia umowy regulujgcej wspétprace tych Wykonawcéw.

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania przedmiotu zaméwienia podwykonawcy lub
osobie trzecie;.

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia przez Wykonawcdéw warunkéw udziatu
w postepowaniu metodg spetnia/nie spetnia.

Oferty Wykonawcow, ktorzy nie wykazg spetnienia warunkéw zawartych w zapytaniu
ofertowym podlega¢ bedg odrzuceniu.

Wymagane dokumenty*:

. Oferta wraz z zatgcznikami, stanowigca zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie stanowigce potwierdzenie, ze
Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

W przypadku wspélnego ubiegania sie o zamowienie oswiadczenie, o ktérym mowa
wyzej skitada kazdy z Wykonawcéw. Oswiadczenie ma potwierdzaé spetnienie
warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w ktéorym kazdy z Wykonawcéw
wykazuje spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
Wykaz dostaw/ustug/robdt budowlanych wykonanych nie wczesniej niz w okresie
ostatnich ... lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty
wykonania, nazwy i adresu podmiotéw, na rzecz ktérych zostalty wykonane,
z zatgczeniem dowoddéw okreslajacych czy te dostawy/ustugi/roboty budowlane zostaty
wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa sg referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmioty, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane.
Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidenciji
dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed ztozeniem oferty. Zamawiajgcy samodzielnie pobierze wtasciwy
dokument, jesli bedzie mozna go uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych
baz danych.

Aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego oraz wtasciwego
oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego potwierdzajgce odpowiednio, ze Wykonawca nie zalega z optaceniem
podatkéw, optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne ispoteczne, Ilub
zaswiadczen, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji organu
podatkowego — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert.

(Inne wymagane dokumenty).

Zaparafowang na kazdej stronie umowe stanowigcg zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

Oferta powinna byé podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.
W przypadku, gdy Wykonawca nie bedzie reprezentowany przez osoby wskazane
w dokumentach wymienionych w pkt. 4, do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo
ogllne uwierzytelnione za zgodnos¢ z oryginatem lub oryginat petnomocnictwa
szczegOlnego udzielonego do reprezentacji w postepowaniu, zawarcia umowy lub
reprezentacji w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ oraz informacje dodatkowe*:
Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest w jezyku polskim. Dokumenty
sporzgdzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym przekazywanie
informacji, dokumentéw, oswiadczen, wnioskow itp., odbywa sie w formie pisemnej za
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posrednictwem poczty e-mail (mzk@mzkopole.pl) i/lub przy uzyciu Platformy Zakupowej
Zamawiajgcego (https:/platformazakupowa.pl/pn/mzkopole). Korzystanie z Platformy
Zakupowej przez Wykonawce jest bezptatne (wymagania techniczne i organizacyjne
wysytania i odbierania dokumentdéw elektronicznych za posrednictwem Platformy
Zakupowej opisane zostaty w regulaminie Platformy Zakupowej
https://platformazakupowa.pl/pn/mzkopole).

. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania

ofert zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane Zamawiajgcy zamiesci na
Platformie Zakupowej oraz stronie internetowej Zamawiajgcego.

. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego niezbedny jest dodatkowy czas na

wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert i
informuje o tym za posrednictwem Platformy Zakupowej oraz swojej strony internetowe;.

. Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyny, na kazdym etapie postepowania.

. Osobg upowazniong do udzielania dodatkowych informacji w zakresie przedmiotu

zamodwienia jest: ..., tel.: ... .

Opis sposobu przygotowania ofert*:

. Ztozenie w przedmiotowym postepowaniu oferty oznacza akceptacje wszystkich

warunkéw okreslonych przez Zamawiajgcego, wskazanych w zapytaniu ofertowym oraz
projekcie umowy.

. Brak spetnienia ktéregokolwiek z warunkéw okreslonych w rozdz. IV powyzej skutkowac

bedzie odrzuceniem oferty.

. Oferty oraz wszelkie inne dokumenty sporzgdza sie pod rygorem niewaznosci w formie:

1) papierowej — zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane,
opatrzone pieczeciami imiennymi osoby upowaznionej i trwale ze sobg
potgczone (zszyte lub zbindowane). Wszelkie skreslenia i korekty w tekscie
oferty majg by¢ parafowane przez te same upowaznione osoby. Oferte nalezy w
zamknietym nieprzezroczystym opakowaniu zaadresowanym na adres
Zamawiajgcego z dopiskiem: ,Oferta na ... dla MZK Sp. z o. 0. w Opolu’.
Opakowanie nalezy oznaczy¢ nazwg i adresem Wykonawcy. Zamawiajacy nie
ponosi odpowiedzialnosci za otwarcie oferty przed terminem w przypadku
nieprawidtowego oznaczenia koperty;

2) elektronicznej — opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym — zgodnie z definicjg podpisu
osobistego zamieszczong na stronie https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-
osobisty i instrukcjg jak podpisa¢ dokument podpisem osobistym —
https://www.goc.pl/web/e-dowod. Srodkiem komunikacji elektronicznej stuzgcym
ztozeniu oferty przez Wykonawce jest jego prawidtowe ziozenie na Platformie
Zakupowej: https://platformazakupowa.pl/pn/mzkopole w wierszu oznaczonym
tytutem oraz znakiem sprawy zgodnym z niniejszym postepowaniem. Ztozenie
oferty na nosniku danych lub w innej formie niz przewidziana w niniejszym
zapytaniu ofertowym jest niedopuszczalne i nie stanowi jej ztozenia w formie
elektronicznej. Korzystanie z Platformy Zakupowej przez Wykonawce jest
bezptatne. Wykonawca moze ztozy¢ skan oferty podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/podpisem zaufanym/podpisem osobistym.

. Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oferty na zatgczonych drukach. Pozostate

dokumenty Wykonawca sporzgdza we wtasnym zakresie.
Dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$c¢
z oryginatem przez Wykonawce.

. Za oryginat uwaza sie o$wiadczenie lub dokument ztozone w formie pisemnej podpisane

wiasnorecznym podpisem lub ztozone w postaci elektronicznej iopatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym/podpisem zaufanym/podpisem osobistym.

Potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje Wykonawca albo podmiot wspélnie
ubiegajacy sie o zamdwienie — odpowiednio, w zakresie dokumentéw, ktérego z nich
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9.

dotyczg. W przypadku sktadania dokumentéw w formie elektronicznej — poprzez
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym/podpisem zaufanym/podpisem
osobistym.

Cena ofertowa powinna by¢ podana cyfrowo, z dwoma miejscami po przecinku.
Wszelkie rozliczenia finansowe pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg beda
prowadzone wytgcznie w ztotych polskich.

10. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w jednym egzemplarzu.
11. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych ani wariantowych.
12. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VIll. Termin i miejsce sktadania ofert*:
1. Oferte nalezy ztozy¢ w jednej z nastepujgcych form:

1) papierowej — w siedzibie Zamawiajgcego, tj.: (do wyboru)*

- MZK Sp. z o. o., ul. Luboszycka 19, 45-215 Opole — portiernia gtéwna
(budynek ochrony) — w dni robocze w godzinach od 8:00 do 14:00 lub
przesta¢ poczta/kurierem na ww. adres w taki sposob, aby dotarta do
Zamawiajgcego w terminie okreslonym w pkt 2 ponizej,

— pokdj nr 106 — sekretariat w godzinach od 8:00 do 14:00 lub przesta¢
pocztg/kurierem na ww. adres w taki sposob, aby dotarta do Zamawiajgcego
w terminie okreslonym w pkt 2 ponizej,

2) elektronicznej — za posrednictwem Platformy Zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/mzkopole, opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym — zgodnie z
definicjg podpisu osobistego zamieszczong na stronie https://www.gov.pl/web/e-
dowod/podpis-osobisty i instrukcjg jak podpisa¢ dokument podpisem osobistym —
https://www.goc.pl/web/e-dowod.

2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu ... o godz. ... .
3. Oferta ztozona po terminie, w tym przestana poczta/kurierem, zostanie zwrécona bez
otwierania.
IX. Termin zwigzania ofertg*:
Wykonawca sktadajgcy oferte zostaje nig zwigzany przez okres ... dni. Bieg terminu

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert, tj. ... r.

X.

Xl.

abkwi

Kryterium oceny ofert*:

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie ..., zgodnie z ,Formularzem
ofertowym” — zatgcznik do oferty.

Oferty oceniane beda punktowo (1 pkt odpowiada 1%).

Wykonawca, ktéry zaproponuje ... otrzyma maksymalng liczbe punktéw, tj. 100 pkt.
Pozostatym Wykonawcom punkty zostang przyznane w nastepujgcy sposob: ... .
Zamawiajgcy zawrze umowe Wykonawca, ktérego oferta spetni wymagania okreslone w
zapytaniu ofertowym oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza, poprzez
zaproponowanie ... .

Wybor najkorzystniejszej oferty*:
Otwarcia ofert dokona zesp6t Zamawiajgcego na posiedzeniu zamknietym w dniu ... r. o
godz. ... w siedzibie Zamawiajgcego.

. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi wszystkich uczestnikow

postepowania elektronicznie oraz zamiesci informacje o wyborze najkorzystniejszej
oferty na stronie internetowe;.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zaméwienia, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze
zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.
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Xll. Wymagania dotyczace wadium™*:

1. Wykonawca przystepujacy do postepowania jest zobowigzany do wniesienia wadium
w wysokosci ... zt (stownie: ...) przed uptywem terminu sktadania ofert, w formie
pienigdza, poreczenia bankowego lub gwarancji bankowej/ubezpieczeniowe;.

2. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajgcego w: Bank Pekao S.A. Oddziat Opole nr 77 1240 4272 1111 0000 4836
9246. Wydruk polecenia przelewu nalezy zataczy¢ do oferty.

3. Wadium w innej formie niz pienigdz nalezy zatgczy¢ do oferty w oryginale. W przypadku
sktadania oferty elektronicznie wadium w innej formie niz pienigdz nalezy ztozy¢ za
posrednictwem Platformy Zakupowej jako dokument w formie elekironicznej podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym/podpisem zaufanym/podpisem osobistym
przez Gwaranta, tj. wystawce gwarancji/poreczenia.

4. Dokument gwarancji bankowej, ubezpieczeniowej, poreczenia powinien zawierac
bezwarunkowe zobowigzanie wyptaty kwoty okreslonej w gwarancji/poreczeniu na
pierwsze, pisemne zgdanie Zamawiajgcego, w przypadku zaistnienia przestanek dla
zatrzymania wadium, bez jakichkolwiek dodatkowych warunkéw.

5. Zamawiajgcy niezwtocznie zwraca wadium w przypadku:

1) uptywu terminu zwigzania oferta,

2) zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego,

3) uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia.

6. Zamawiajgcy niezwtocznie zwraca wadium na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.

7. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego
w formie gwarancji lub poreczenia wystepuje odpowiednio do gwaranta lub poreczyciela
z zgdaniem zaptaty wadium, jezeli:

1) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego dot. uzupetnienia
dokumentdw/ztozenia wyjasnien/poprawienia omytki etc. nie ztozyt dokumentow
lub wyjasnien albo nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, co spowodowato
brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako
najkorzystniejszej,

2) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamodwienia publicznego na
warunkach okreslonych w ofercie,
b) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

3) zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego stato sie niemozliwe

z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana.

Xlll. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy*:

Najpo6zniej w dniu podpisania umowy Wykonawca, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte wniesie
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w formie pienigdza, poreczenia bankowego lub
gwarancji bankowej/ubezpieczeniowej, w wysokosci ...% ceny oferty.

*niepotrzebne skreslic/uzupetnic

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogo6lne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODQ”, informuje, ze:
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Zaktad Komunikacyjny Sp. z
0. 0., ul. Luboszycka 19, 45-215 Opole, e-mail: mzk@mzkopole.pl, tel. (+48 77) 40
23 100,
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2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,

3) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust.
1 ustawy Prawo zamowien publicznych,

4) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o
udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy,

5) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Prawo
zamédwien publicznych, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Prawo
zamowien publicznych,

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

7) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych**,

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO***,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO,

8) nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Prawo
zaméwien publicznych oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi ha wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Zatgczniki:
1. Oferta

2. Oswiadczenie
3. Umowa (Istotne postanowienia)
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

Piecze¢ firmowa Wykonawcy

OFERTA

zlozona w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia na: ...
dla MZK Sp. z 0. 0., 45-215 Opole, ul. Luboszycka 19

WYKONAWCA:

1. Zarejestrowana nazwa WYKONAWCY:

P2 Vo | =Y 3PP
Imie i nazwisko, nr telefonu oraz e-mail osoby upowaznionej do kontaktu
pA A& 14 =\ = = Te2 Y o USSP
Numer identyfikacji podatkowe] (NIP): ...
Y=L € PR

N T =1 =7 o U SRR

[ 0 0 = | AR

© N o o~

€T 01 (o] o T= 101 (e ) V(= TR

(data i podpis wykonawcy lub kwalifikowany podpis elektroniczny/podpis
zaufany/podpis osobisty 0sob reprezentujgcych Wykonawce)
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Zatgcznik nr 1 do Oferty

Piecze¢ firmowa Wykonawcy

FORMULARZ OFERTOWY

1) Kryterium (kryteria) oceny ofert:

2) Informujemy, ze dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu (pkt V.4 zapytania ofertowego) sg dostepne w wersiji
elektronicznej pod ogdélnodostepnym, bezptatnym adresem internetowym:

(data i podpis wykonawcy lub kwalifikowany podpis elektroniczny/podpis
zaufany/podpis osobisty 0sob reprezentujgcych Wykonawce)
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Zatgcznik nr 2 do Oferty

Piecze¢ firmowa Wykonawcy

WYKAZ WYKONANYCH DOSTAW/USLUG/ROBOT BUDOWLANYCH

Na potwierdzenie spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu w zakresie
zdolnosci technicznej i zawodowej oswiadczamy, ze w okresie ostatnich ... lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie wykonaliSmy nastepujgce dostawy/ustugi/roboty
budowlane (wskaza¢ minimum ...):

. . Nazwa i adres podmiotu, na Data s A
Lp. Przedmiot gzzt:v\'llvlzlrlglugllroboty rzecz ktorego zostaty wykonania Wartovicz'zzg?;vlema Uwagi
] wykonane (od...do...)
1.
2.
3.

Do niniejszego zatgcznika nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce, ze
dostawy/ustugi/roboty budowlane zostaty wykonane nalezycie (referencje).

(data i podpis wykonawcy lub kwalifikowany podpis elektroniczny/podpis
zaufany/podpis osobisty 0sob reprezentujgcych Wykonawce)
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Zatgcznik nr 14 do Regulaminu Udzielania Zaméwien MZK sp. z 0. 0. w Opolu

Miejski Zaktad Komunikacyjny sp. z 0. 0. w Opolu

(Nazwa komdrki organizacyjnej)

WNIOSEK O WSZCZECIE PROCEDURY ZAMOWIENIA, DO KTOREG(? NIE
STOSUJE SIE PRZEPISOW USTAWY BEZ WZGLEDU NA WARTOSC
PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Nr pozycji harmonogramu realizacji zamowien publicznych oraz zamowien sektorowych: ...

2. Klasyfikacja Wspolnego Stownika Zamowien (CPV) ...
3. Podstawa wytgczenia stosowania UStawy .........cc.oooeiiiiiiiiiiiiiiiiieieeenen,
4. Wartos¢ szacunkowa netto ZamOwienia ........ccoouruueeieeeiiiiiieee e
5. Termin wykonania ZamOWIENIA ........cceccuuueeeieeieieeeeee e e e e e ee e e e e e e e e e e e e eneneees

: =T PSPPI

(data, pieczgtka i podpis wnioskujgcego)

Opinia komorki ds. zamowien publicznych/Radcy Prawnego*:

(data, pieczatka i podpis opiniujgcego)

Uchwata Zarzgu: ...

Zarzgd Spotki

*niepotrzebne skreslic
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